Biuletyn Informacji Publicznej Wojewddzki Urzad
Ochrony Zabytkéw w Katowicach

Adres artykutu: https://bip.katowice.wkz.gov.pl/artykul/wpis-do-rejestru-zabytkow-
ruchomych

Wpis do rejestru zabytkow ruchomych

Przyktady: oftarze, obrazy, malarstwo scienne, rzezby,
urzadzenia techniczne, instrumenty muzyczne

Co to jest zabytek ruchomy?

Zabytek ruchomy to rzecz ruchoma, jej czesc lub zespdt kilku rzeczy,
bedgce dzietem cztowieka lub zwigzane z jego dziatalnoscig, stanowigce
Swiadectwo minionej epoki lub zdarzenia, posiadajgce wartosc
historyczng, artystyczna lub naukowa, ktérych zachowanie lezy w
interesie spotecznym.

Przyktadowo: dzieta sztuk plastycznych, rzemiost i sztuki uzytkowej (np.
obrazy, rzezby, ottarze, witraze, dzwony, ztotnictwo, nagrobki, portale,
malowidta scienne, figury i krzyze przydrozne), kolekcje, numizmaty i
pamiatki historyczne (np. militaria, medale i ordery), wytwory techniki
(np. maszyny, pojazdy), materiaty biblioteczne (np. rekopisy,
inkunabuty, starodruki), instrumenty muzyczne (np. organy), Wytwory
sztuki ludowej i rekodzieta oraz inne obiekty etnograficzne np. ludowe
figurki przydrozne, przedmioty upamietniajgce wydarzenia historyczne
badz dziatalnos¢ wybitnych osobistosci lub instytucji (np. rekopisy,
pamigtki po znanych osobach).

Pamietaj!

« Zabytek kwalifikowany do wpisu do rejestru zabytkéw powinien
wyrédznia¢ sie wysokimi wartosciami historycznymi, artystycznymi
lub naukowymi.
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» Wiek obiektu powyzej 100 lat nie jest podstawg wpisu do rejestru
zabytkéw.

» Zabytek podlega ochronie bez wzgledu na stan zachowania.

« Zabytek mozna wpisac¢ do rejestru w catosci lub w czesci.

« Nie mozna wpisa¢ do rejestru zabytkéw wpisanych do inwentarza
muzealnego, wchodzgcych w sktad narodowego zasobu
bibliotecznego, wpisanych na Liste Skarbow Dziedzictwa.

Od czego zaczac?

Ustal, kto moze podpisac¢ wniosek i jaki dokument przedstawic¢ urzedowi,
zeby potwierdzi¢ tytut prawny do korzystania z zabytku

Wopisu do rejestru zabytkéw ruchomych dokonuje sie wytacznie na
whniosek wtasciciela zabytku. Wyjatkiem jest sytuacja uzasadnionej
obawy zniszczenia zabytku lub nielegalnego wywiezienia za granice -
wowczas Wojewddzki Konserwator Zabytkdw moze wpisac zabytek
ruchomy do rejestru z urzedu, bez uzyskania zgody wtasciciela.

Dokument potwierdzaj?cy

Witasnoéé Kto podpisuje wniosek tytu? prawny

O7?wiadczenie o prawie
Osoba fizyczna W?a?ciciel / w?a?ciciele do dysponowania
ruchomo?ci?

O~?wiadczenie wszystkich
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ruchomo?ci?

Ma?a wspolnota

: : Wszyscy cz?onkowie
mieszkaniowa
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prawie do dysponowania
ruchomo?ci?

Ma?a wspolnota

: : WSszyscy cz?onkowie
mieszkaniowa
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mieszkaniowa
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- Uchwa?a wspélnoty w
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whniosku o wpis do

rejestru zabytkdw oraz

o?wiadczeniem o prawie
do dysponowania
ruchomo?ci? wraz z
kartami do g?osowania

Osoby uprawnione do
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ruchomo?ci?

- Aktualny dokument /

KO?CiO?y I inne zwi?zkKi reprezentacji . _
wyznaniowe za?wiadczenie
np. proboszcz, opat potwierdzaj?ce prawo
osoby fizycznej do
reprezentowania
podmiotu np. z Kurii
- O?wiadczenie o prawie
Osoby uprawnione do do dysponowania
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KRSu

Przygotuj nastepujace dokumenty i informacje

« aktualny adres miejsca potozenia lub przechowywania zabytku

« oswiadczenie wtasciciela zabytku o prawie wtasnosci/
wspotwtasnosci ruchomosci

« oSwiadczenie o znajomosci praw i obowigzkdéw skutkujgcych wpisem

do rejestru zabytkdw,

« W przypadku zabytkéw zwigzanych z gruntem (krzyzy i figur
przydroznych, rzezb parkowych, nagrobkow, itp.) oraz elementéw
wystroju architektonicznego (malowidta Scienne, sztukaterie,




portale, elementy rzezbiarskie elewacji, witraze, itp.): numer ksiegi
wieczystej jezeli jest prowadzona elektronicznie lub aktualny (z
ostatnich 3 miesiecy), odpis zwykty z ksiegi wieczystej z Sagdu
Rejonowego, wypis z ewidencji gruntow, wydany i poswiadczony
przez wtasciwy oddziat geodezji w Starostwie Powiatowym lub
Urzedzie Miasta, kopie mapy ewidencyjnej gruntow i budynkdw lub
kopia mapy zasadniczej, wydane i poswiadczone przez wtasciwy
oddziat geodezji w Starostwie Powiatowym lub Urzedzie Miasta
(uwaga: nie sg wymagane wyrysy z ewidencji gruntdow, za ktdre sg
wyzsze optaty)

« W przypadku wspétwtascicieli zabytku ruchomego: 0séb fizycznych -
dane osobowe i aktualne adresy zamieszkania oraz adresy do
korespondencji; innych podmiotdow - ich petne nazwy i adresy

« inne dokumenty potwierdzajgce wtasnosc (jak w tabeli)

« W przypadku ustanowienia petnomocnika (osoby ktéra bedzie Cie
reprezentowac w sprawie) - dokument udzielenia petnomocnictwa

« W przypadku duzych wspélnot - uchwate wspdlnoty w sprawie
ztozenia wniosku.

Pamietaj! Dokumenty mozesz sktadac¢ w oryginale, urzedowym
odpisie lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Taka
kopie moze poswiadczy¢:

« Notariusz,

« Wystepujacy w sprawie petnomocnik bedacy adwokatem, radcag
prawnym lub rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym

« urzednik Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw po okazaniu mu
oryginatu.

Wykonaj optate skarbowa

Optata za wydanie decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw wynosi 10 zt.



Jezeli Twojg sprawe bedzie zatatwia¢ petnomocnik dodatkowo nalezy
wptaci¢ 17 zt za ztozenie dokumentu petnomocnictwa.

rachunek numer 52 1020 2313 2672 0211 1111 1111
konto Urzedu Miasta Katowice
tytutem: za decyzje o wpisie do rejestru zabytkéw / za petnomocnictwo

Pamietaj! W siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw nie
ma mozliwos¢ uiszczenia optaty skarbowej. Urzgd nie ma réwniez
mozliwosci sprawdzania wptat na koncie. Dlatego do wniosku dotacz
potwierdzenie dokonania wptaty (z dowolnego banku, internetowego
konta bankowego, poczty, kasy Urzedu Miasta w Katowicach).

Wypetnienie i ztozenie wniosku

Podczas wypetniania wniosku pamietaj zeby wypetni¢ go w catosci oraz
zatgczy¢ wymagane dokumenty. Jesli pominiesz kilka rubryk lub
zatgcznikdéw, Urzad wezwie Cie do uzupetnienia wniosku, co wydtuzy
procedure.

Pamietaj, zeby dobrze wypetni¢ dane kontaktowe. Podanie numeru
telefonu utatwi urzedowi kontakt z Toba.

Od chwili ztozenia kompletnego wniosku do momentu uzyskania
ostatecznej decyzji o wpisaniu obiektu do rejestru zabytkéw nie
mozna prowadzi¢ zadnych prac remontowych, budowlanych,
konserwatorskich lub innych dziatan, ktére mogtyby naruszy¢
substancje zabytku lub zmienic jego wyglad. W przypadku
odwotania sie od decyzji zakaz ten nadal obowiazuje do czasu
rozpatrzenia odwotania przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. Po uzyskaniu wpisu do rejestru zabytkéw nalezy
uzyskad pozwolenie konserwatorskie na wykonywanie prac.

Pisma w trakcie procedury

Wezwanie do uzupetnienia



Mozesz dosta¢ wezwanie do uzupetnienia w kilku przypadkach, m.in.:

« jesli nie uzupetnites doktadnie wniosku (np. brakuje podpisu,
niejasno okreslites obiekt)

 brakuje zatgcznikdéw do wniosku (np. dokumentu potwierdzajgcego
wtasnosc)

Urzad wyznaczy okreslony termin na Twojg odpowiedZ, minimum 7 dni
lub dtuzej.

Jesli nie uzupetnisz wniosku w terminie, urzednik ma prawo pozostawic
Twaoj wniosek bez rozpatrzenia.

Wszczecie postepowania

Dopiero gdy Twéj wniosek jest kompletny, postepowanie w Twojej
sprawie zostanie wszczete. Zawiadomione o tym zostang wszystkie
osoby i instytucje zainteresowane - wszyscy wiasciciele lub uzytkownicy
obiektu oraz ewentualnie Urzgd Gminy / Miasta, Miejski lub Diecezjalny
Konserwator Zabytkéw.

Koniecznos¢ przeprowadzenia ogledzin

Urzednik przed sporzadzeniem decyzji musi przeprowadzi¢ ogledziny, by
wykonac aktualng dokumentacje fotograficzng obiektu i doktadnie
poznac caty obiekt. O terminie ogledzin zostaniesz poinformowany
pisemnie. Jesli we wniosku wpisates numer telefonu urzednik moze
wykonac do Ciebie telefon aby ustali¢ dogodny termin ogledzin.

Urzednik bada m.in. historie obiektu, przeksztatcenia, analogie,
dostepne archiwalia, literature lub niepublikowane opracowania
naukowe. Urzgd moze zleci¢ wykonanie dodatkowej dokumentacji (np.
karty ewidencyjnej) lub specjalistycznej opinii.

Przedtuzenie postepowania



Postepowanie w sprawie wydania decyzji powinno trwac¢ do 30 dni.
Jednak w przypadku spraw skomplikowanych - takich jak wpis do
rejestru zabytkéw - urzgd moze przedtuzy¢ ten termin. Jesli taka
sytuacja nastapi, zostanie do Ciebie wystane pismo w tej sprawie, w
ktérym bedzie wskazany planowany termin jej rozpatrzenia.

Zakonczenie postepowania

Gdy urzednik zgromadzi i przeanalizuje zgromadzony materiat,
zostaniesz poinformowany o zakonczeniu postepowania dowodowego.
W pismie okreslony bedzie termin, w ktérym bedziesz mégt zapoznac sie
z aktami sprawy oraz wypowiedzie¢ sie na ich temat. Po uptywie tego
terminu zostanie wydana decyzja.

Na kazdym etapie mozesz zapoznac sie z aktami sprawy. Mozesz
sktadac wyjasnienia, uwagi, wtasne materiaty istotne w sprawie. Mozesz
rowniez wnioskowac o przeprowadzenie dodatkowego dowodu (np.
dodatkowych ogledzin, opinii, badanh). Pamietaj jednak, ze moze to
dodatkowo wydtuzy¢ termin rozpatrzenia sprawy.

Otrzymanie decyzji
Wydanie decyzji rozstrzygajacej sprawe

« decyzja wpisujgca obiekt do rejestru zabytkéw

« decyzja odmawiajgca wpisania obiektu do rejestru zabytkéw

» decyzja o0 umorzeniu postepowania, gdy stato sie bezprzedmiotowe
(np. wycofano wniosek)

Odwotanie od decyzji

Jezeli jestes niezadowolony z rozstrzygniecia decyzji mozesz sie od niej
odwotac do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Pamietaj! Masz
na to 14 dni od jej otrzymania.

Odwotanie sktadasz za posrednictwem Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw, ktéry moze zmienic lub uchyli¢ swojg decyzje (jesli uzna



odwotanie za uzasadnione) lub w terminie 7 dni przesle je do
Ministerstwa wraz z catymi aktami sprawy.

Do czasu rozpatrzenia odwotania decyzja o wpisie jest nieostateczna -
inaczej méwigc jest wstrzymana, nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych.

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy:

« decyzja ma nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci

« jest w catosci zgodna z Twoim wnioskiem i zgdaniami pozostatych
stron postepowania

« jezeli wszystkie strony postepowania zrzeknga sie prawa do
odwotania

Skutki wpisania obiektu do rejestru zabytkéow

Uwaga! Zanim ztozysz wniosek o wpis do rejestru zabytkdéw koniecznie
zapoznaj sie ze skutkami prawnymi takiego wpisu. W razie dodatkowych
pytan mozesz skontaktowac sie z urzednikiem.

Pamietaj! O skreslenie z rejestru zabytkow decyduje wytacznie
Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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