Zarzadzenie wewnetrzne nr 6/2025
Slaskiego Wojewoédzkiego Konserwatora Zabytkéw
w Katowicach

z dnia 17.09.2025 roku

w sprawie trybu weryfikacji wnioskdw, przyznawania oraz rozliczania dotacji celowej Slaskiego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow ze Srodkéw finansowych budzetu panstwa, w cze¢Sci
ktorej dysponentem jest Wojewoda Slaski na dofinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich i robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, planowane do
wykonania w roku nast¢pujacym po roku zlozenia wniosku.

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 23 w zwiazku z ust. 3 pkt 4 i 6 Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Katowicach z dnia 10 czerwca 2024 r. stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia nr 199/24 Wojewody Slaskiego z dnia 10 czerwca 2024 r.

zarzadzam, co nastepuje:

Postanowienia ogolne:

§1

Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkow i opiece
nad zabytkami (t.j.: Dz. U. z 2024 poz. 1292 ze zm.),

2. rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub
restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow
(Dz. U.z2017 r. poz. 1674 ze zm.),

3. SWKZ — nalezy przez to rozumieé Slaskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

4. WUOZ — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Katowicach wraz
z delegaturami w Czgstochowie i Bielsku-Bialej, wilasciwy dla miejsca potozenia albo
przechowywania zabytku,

5. pracowniku ds. dotacji — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojewddzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkow w Katowicach, do ktérego zakresu czynno$ci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z finansowaniem prac przy zabytkach,

6. pracowniku ds. zabytkow — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw, do ktorego zakresu czynno$ci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z zabytkiem obje¢tym dofinansowaniem,

7. pracowniku ds. rejestru zabytkéw — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Katowicach, do ktorego zakresu czynno$ci nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z rejestrem zabytkow i dokumentacji zabytkow,

8. pracowniku ds. obslugi prawnej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika/zleceniobiorce
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Katowicach, do ktorego obowigzkéw nalezy
udzielanie opinii w zakresie stosowania prawa,

9. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o udzielenie dotacji zawierang pomiedzy
whnioskodawca a Slaskim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w Katowicach.
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§2

1. SWKZ moze udzieli¢ dotacji celowej na dofinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich
i robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, ktére zostang przeprowadzone
w roku nastgpujgcym po roku ztozenia wniosku o udzielenie dotacji.

2. Dotacja moze obejmowac naktady konieczne na:

1) sporzadzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badan konserwatorskich lub architektonicznych;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

6) sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizacj¢ konstrukcyjng czesci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie
niezbednym dla zachowania tego zabytku;

9) odnowienie lub uzupehienie tynkéw i okfadzin architektonicznych albo ich catkowite
odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jezeli odtworzenie to nie przekracza
50% oryginalnej substancji tej przynaleznosci;

11) odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym o$cieznic i okiennic, zewnetrznych
odrzwi i drzwi, wiezby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizacje instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktore
posiadaja oryginalne, wykonane z drewna czesci sktadowe i przynaleznosci;

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowe;j;

14) uzupetnianie narysow ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkow
archeologicznych nieruchomych o wlasnych formach krajobrazowych;

15) dziatania zmierzajace do wyeksponowania istniejacych, oryginalnych elementéw
zabytkowego uktadu parku lub ogrodu;

16) zakup materialdéw konserwatorskich i budowlanych, niezbednych do wykonania prac
i robot przy zabytku wpisanym do rejestru, o ktérych mowa w pkt 7-15;

17) zakup i montaz instalacji przeciwwlamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowe;j.

3. Z wnioskiem o dotacje moze wystgpi¢ osoba fizyczna, jednostka samorzadu terytorialnego lub
inna jednostka organizacyjna bedgca wiascicielem badZz posiadaczem zabytku wpisanego do
rejestru albo posiadajaca taki zabytek w trwatym zarzadzie.

4. SWKZ moze przyznaé dotacje w wysokosci:

1) do 50% naktadoéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub
rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow;
2) do 100% naktadow koniecznych w przypadku, gdy:
a) zabytek posiada wyjatkowa wartos¢ historyczna, artystyczna lub naukows lub
b) zabytek wymaga przeprowadzenia ztozonych pod wzgledem technologicznym
prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych lub
c)stan  zachowania zabytku wymaga niezwlocznego  podjecia  prac
konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych.

5. Laczna kwota dotacji udzielonych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, SWKZ,
organ stanowigcy gminy, powiatu bagdZ samorzadu wojewodztwa, nie moze przekroczy¢ 100%
nakladéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich Iub robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow.

6. Prace, na ktorych przeprowadzenie udzielono dotacji, moga by¢ ponownie dofinansowane, jezeli
zaistnieje potrzeba ich przeprowadzenia, po uptywie 10 lat od roku udzielenia dotacji.
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Whiosek
§3

1. Obowigzujgcy wzdér wniosku o udzielenie dotacji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia z zastrzezeniem ust.4

2. Whniosek mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego
rok planowanych do wykonania prac, w formie:

1) tradycyjnej (papierowej) — osobiscie w siedzibie WUOZ lub za posrednictwem
operatora pocztowego — liczy si¢ data stempla pocztowego;

2) elektronicznej — za posrednictwem adresu do dorgczen elektronicznych lub za
posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej
(e-Puap lub e-Doreczenia) — liczy si¢ data nadania;

3. Jesli termin zlozenia wniosku uptywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dzien
terminu uznaje si¢ nastepy dzien powszedni.

4. Wniosek moze by¢ ztozony z pominigciem terminu okreslonego w ust. 2, jezeli prace przy
zabytku wpisanym do rejestru sa wymagane ze wzgledu na uszkodzenie tego zabytku
W nastepstwie: pozaru, wybuchu, wstrzasu sejsmicznego, silnego wiatru, intensywnych opadéw
atmosferycznych, osuwiska ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej lub innego naglego zdarzenia
o podobnym przebiegu, ktoére wystapito w okresie 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.
Wzbr wniosku sktadanego z pominigciem terminu okreslonego w ust. 2 stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia.

5. Wraz z wnioskiem sktadanym w trybie, o ktorym mowa w ust. 4, wnioskodawca winien ztozy¢
wszystkie informacje i dokumenty wyszczegélnione w wykazie zalacznikéw stanowigcym
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

6. W przypadku wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 nie stosuje si¢ § 2 ust. 6.

§4
Przy rozpatrywaniu wnioskow o udzielenie dotacji przepisy kodeksu postepowania administracyjnego
nie maja zastosowania, stad tryb odwotawczy nie jest przewidziany.

Weryfikacja wniosku
§5
1. Ztozone wnioski podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej z zastrzezeniem ust. 3.
2. Weryfikacja formalna oraz merytoryczna jest dwuetapowa.

3. W przypadku wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 4, dalsza jego weryfikacja jest uzalezniona od
posiadanych przez SWKZ srodkéw finansowych i odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami
ustalonymi w §§ 6-8 oraz §§ 11-21.

§6
1. Pierwszy etap weryfikacji formalnej wnioskow prowadzi pracownik ds. rejestru zabytkdéw oraz
pracownik ds. dotacji.

2. Pracownik ds. rejestru zabytkdw:

1) sprawdza, czy obiekty wskazane we wnioskach, sa wpisane do rejestru zabytkdw;

2) przekazuje pracownikowi ds. dotacji pisemng notatke z przeprowadzonych czynnosci;

3) przekazuje pracownikowi ds. dotacji kopie decyzji o wpisie do rejestru zabytkow

obiektow wskazanych we wnioskach.

3. Pracownik ds. dotacji sprawdza, czy wnioski zostaly ztozone w terminie wskazanym w § 3 ust. 2
lub w § 3 ust. 4.
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Jezeli czynnosci wskazane w ust. 2 i 3 ujawnia, ze zabytek nie jest wpisany do rejestru zabytkow
lub ze wniosek zostal ztozony z naruszeniem terminu wskazanego w § 3 ust. 2 - wniosek zostaje
odrzucony z przyczyn formalnych i nie podlega dalszej weryfikacji.

§7

Pracownik ds. dotacji dodatkowo sprawdza, czy wniosek zawiera:

1y

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

imie¢, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres wlasciciela lub
posiadacza zabytku, albo nazwe, siedzibe i adres jednostki organizacyjnej posiadajacej
w trwalym zarzadzie zabytek;

okreslenie organu, od ktorego wnioskodawca ubiega si¢ o udzielenie dotacji celowej;
rodzaj prac, ktore zostang przeprowadzone przy zabytku;

okreslenie wysokosci dotacji celowej, o ktdra ubiega si¢ wnioskodawca;

harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku;

oswiadczenie wnioskodawcy o dysponowaniu zasobami rzeczowymi i kadrowymi
zapewniajacymi prawidtowa obstuge prac przy zabytku wpisanym do rejestru,

kosztorys szczegdlowy prac przy zabytku zawierajacy kalkulacje szczegdtowa cen
jednostkowych, stawke robocizny, materialu i sprzetu wraz z wyliczonym przedmiarem
rob6t (nalezy podaé szczegdtowe obliczenia wraz z podsumowaniem danej pozycji
kosztorysu) podpisany przez wnioskodawce, wykonawce, kierownika budowy
i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby petniace funkcje
kierownika budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich sa
wymagane w pozwoleniu SWKZ).

W przypadku wnioskodawcow zobowigzanych do wylonienia wykonawcy w trybie
przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupetnié
niezwlocznie po wylonieniu wykonawcy prac, kierownika budowy i inspektora nadzoru
lub kierownika prac konserwatorskich;

o$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora
nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby petnigce funkcje kierownika
budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich sa wymagane
w pozwoleniu SWKZ), ze przedmiary robét zataczone do kosztorysu zostaty sprawdzone
i s zgodne ze stanem faktycznym (o$wiadczenie moze zosta¢ sporzadzone w formie
odrebnego dokumentu badz adnotacji na kosztorysie).

W przypadku wnioskodawcow zobowigzanych do wylonienia wykonawcy w trybie
przepis6w ustawy Prawo zamdwien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupetnié
niezwlocznie po wylonieniu wykonawcy prac, kierownika budowy i inspektora nadzoru
lub kierownika prac konserwatorskich;

kopi¢ pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow lub o$wiadczenie, ze prace nie wymagaja uzyskania pozwolenia.

o$wiadczenie wnioskodawcy, Zze na zakres prac wskazany we wniosku nie uzyskal
w ciggu ostatnich 10 lat zadnej dotacji ze srodkoéw publicznych za wyjatkiem wniosku
sktadanego w trybie § 3 ust.4;

o$wiadczenie wnioskodawcy dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i ubiegania si¢ o dotacje w zakresie w jakim dotyczy tej dziatalnosci (nieruchomosci
wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

wnioskodawcy, ktorzy oswiadezyli, ze sa podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji i wnioskowana dotacja dotyczy
tej dzialalnosci (nieruchomos$ci wykorzystywanej do prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej), sktadaja:
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a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotdwstwie, jakie otrzymat w ciaggu minionych trzech lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o udzielenie pomocy, albo
o$wiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
b) wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
o pomoc de minimis, stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40
ze zm.).
Pracownik ds. dotacji wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o ktorym mowa w § 3 ust
2 w zakresie informacji wskazanych w ust. 1 lub do uzupetnienia informacji i dokumentéw
wskazanych we wniosku o ktorym mowa w §3 ust 4 i 5 w wyznaczonym terminie. W tym
przypadku § 3 ust. 2 i ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
Brak uzupetnienia wniosku badz jego uzupelnienie po wyznaczonym terminie skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

§8

Pierwszy etap weryfikacji merytorycznej obejmuje wszystkie wnioski i prowadzony jest
réwnolegle z pierwszym etapem weryfikacji formalne;.
Weryfikacja merytoryczna wnioskow prowadzona jest przez:

1) pracownika ds. zabytkéw — na ,,Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A”,

2) SWKZ — na ,.Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. B.
Wypehione ,Karty oceny wnioskow o udzielenie dotacji”, o ktérych mowa w ust. 2,
przekazywane sg do pracownika ds. dotacji, ktory:

1) sumuje liczbg przyznanych punktéw poszczegdlnym wnioskom,

2) sporzadza notatke stuzbowsg zawierajagca m.in. liste wszystkich zlozonych wnioskow

utozonych w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej ilosci przyznanych punktow,

3) przekazuje notatke stuzbowa do SWKZ.

§9
Po zakonczeniu pierwszego etapu weryfikacji SWKZ wskazuje wnioski zakwalifikowane do
drugiego etapu weryfikacji formalnej i merytorycznej, wyznaczajac wnioski:
1) wstepnie zakwalifikowane do dofinansowania (z podaniem kwoty zarezerwowanej
dotacji),
2) wstepnie zakwalifikowane na listg rezerwowa.
Wstepnie zakwalifikowane do dofinansowania zostang wnioski, ktore w wyniku pierwszego etapu
weryfikacji merytorycznej uzyskaly kolejno najwyzsza ilo$¢ przyznanych punktéow. Finalnie ilos¢
zakwalifikowanych wnioskow do dofinansowania zalezna jest od wnioskowanych kwot dotacji
oraz srodkow przewidzianych na omawiany cel w budzecie jednostki.
Lista rezerwowa obejmuje wnioski, ktore kolejno uzyskaty najwyzszg ilos¢ punktow. Przyznanie
dofinansowania dla wnioskdéw na liscie rezerwowej bedzie mozliwe, jesli po podziale srodkow
dotacyjnych na zadania wstgpnie zakwalifikowane do dofinansowania pozostanie kwota
niewykorzystanych srodkow.
W przypadku rezygnacji z dotacji lub zwrotu dotacji przez podmiot, ktérego wniosek zostat
zakwalifikowany do dofinansowania, SWKZ moze przeznaczy¢ $rodki z ww. tytulow na:
1) zwigkszenie kwoty dofinansowania podmiotom, ktérym juz przyznano dofinansowanie
lub/oraz
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2)
3)

realizacje¢ zadan z wnioskow ujetych na liscie rezerwowej lub/oraz

refundacj¢ naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robo6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ktore zostaly przeprowadzone
w okresie trzech lat poprzedzajacych rok zlozenia przez wnioskodawce wniosku
o udzielenie dotacji.

§ 10

Whnioskodawcy, ktorych wnioski nie zostaly ujete na liscie do dofinansowania badz na liscie
rezerwowej, zostang pisemnie poinformowani o powodzie odrzucenia wniosku.

Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly ujete na liscie do dofinansowania lub na liScie
rezerwowej, zostang pisemnie zaproszeni do drugiego etapu weryfikacji wniosku z jednoczesnym
wezwaniem do jego uzupetnienia o nastgpujace elementy (o ile wniosek ich nie zawiera):

)
2)

3)

4)

8))

6)

Informacje¢ o innych (z innych zrédet) przyznanych badz wnioskowanych dotacjach.

w przypadku przyznania przez SWKZ kwoty mniejszej od wnioskowanej, wnioskodawca
moze ograniczy¢ zakres planowanych do wykonania prac z zachowaniem procentowego
udziahu okreslonego przez SWKZ, sktadajac skorygowany:

a) pomniejszony kosztorys szczegdtowy prac przy zabytku zawierajacy kalkulacje
szczegdtowa cen jednostkowych, stawke robocizny, materialu i sprzetu wraz
z wyliczonym przedmiarem robot (nalezy podaé szczegdlowe obliczenia wraz
z podsumowaniem danej pozycji kosztorysu) podpisany przez wnioskodawce,
wykonawce, kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac
konserwatorskich (jezeli osoby petnigce funkcje kierownika budowy, inspektora
nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich sa wymagane w pozwoleniu
SWKZ),

b) os$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac, a takze kierownika budowy,
inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby pehiace
funkcje kierownika budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac
konserwatorskich sa wymagane w pozwoleniu SWKZ), ze przedmiary robot
zalaczone do kosztorysu zostaty sprawdzone i s3 zgodne ze stanem faktycznym
(o$wiadczenie moze zosta¢ sporzgdzone w formie odrebnego dokumentu badz
adnotacji na kosztorysie);

c) zalgcznik graficzny przedstawiajacy pomniejszony zakres prac.

w przypadku zabytkéw nieruchomych: ksigga wieczysta (tradycyjna badz elektroniczna)
lub wypis i wyrys z rejestru gruntéw (dokumenty aktualne, wydane nie pdzniej niz
3 miesiace przed datg ztozenia wniosku);

w przypadku zabytkéw ruchomych: o$wiadczenie wlasciciela zabytku, ze dany zabytek
jest jego wlasnoscia;

dokument potwierdzajacy, ze osoba podpisujaca wniosek ma prawo do reprezentowania
wlasciciela zabytku (np. w przypadku parafii — dekret powolujacy lub zaswiadczenie
z kurii, dla spdtek, stowarzyszen i fundacji — aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, dla jednostek samorzadu terytorialnego — wyciag ze statutu w czgsci oséb
reprezentujgcych, dla wspdlnot mieszkaniowych — uchwata powotujaca zarzad, uchwata
uprawniajaca zarzad lub zarzadce do wystgpowania z wnioskiem o dotacje, w przypadku
petnomocnika — petnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia oplaty skarbowej
z tytutu jego udzielenia);

w przypadku wnioskodawcéw stanowigcych wspdlnoty mieszkaniowe — uchwale
cztonkéw wspdlnoty mieszkaniowej w sprawie wyrazenia zgody na realizacj¢ prac
objetych wnioskiem o dotacje oraz upowaznienie zarzadu/zarzadcy do skladania
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oswiadczenia woli w toku ubiegania si¢ o dofinansowanie wraz z zawarciem umowy
o udzielenie dotacji celowej;

7) kopie pozwolenia na budow¢ lub oswiadczenie, ze prace nie wymagaja uzyskania
pozwolenia na budowg;

8) oswiadczenie wskazujace, czy wnioskodawca jest zobowigzany wytoni¢ wykonawce prac,
na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

9) kopie najkorzystniejszej oferty w rozumieniu przepiséw o zamdwieniach publicznych,
wybranej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, zawierajacej
wyodrebnione ceny zakupow materialtdw niezbednych do wykonania prac wraz
z kosztorysem stanowigcym element wybranej oferty przetargowej (dotyczy
wnioskodawcow, ktorzy sa zobowigzani do wylonienia wykonawcy w trybie przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych);

10) dokumenty potwierdzajace posiadanie nr NIP, REGON lub PESEL,;

11) dokument potwierdzajgcy posiadanie przez wnioskodawce rachunku bankowego, na ktdry
zostang przekazane S$rodki z dotacji np. kopia umowy z bankiem badz wydruk
z bankowosci elektronicznej wskazujacy wylacznie niezbedne dane czyli nr rachunku oraz
posiadacza rachunku;

12) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu badz nieposiadaniu mozliwosci odliczenia

podatku VAT lub uzyskania jego zwrotu;
13) inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia drugiego etapu weryfikacji formalne;j
i merytorycznej wniosku.
Dokumenty wskazane w ust. 2 nalezy skada¢ w formie oryginatéw badz kopii potwierdzonych
za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawcg lub jego pelnomocnika.
Brak odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w ust. 2 we wskazanym terminie powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§11

Drugi etap weryfikacji formalnej wnioskéw polega na sprawdzeniu dokumentéw wskazanych
w § 10 ust. 2.
Drugi etap weryfikacji formalnej prowadza:

1) Pracownik ds. obstugi prawne;j;

2) Pracownik ds. dotacji.
Jezeli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej okaze sig, iz wnioskodawca winien ztozy¢
dodatkowe wyjasnienia lub przedstawi¢ dodatkowe dokumenty nie ujete w § 10 ust. 2, powinien
to uczyni¢ w wyznaczonym terminie.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 3, nieuzupelnione w wyznaczonym terminie, nie beda podlegaly
dalszej weryfikacji, a zarezerwowana kwota przeznaczona zostanie na inne zadania realizowane
przez SWKZ.
Jezeli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej zostang ujawnione okolicznosci
uniemozliwiajace udzielenie dotacji w sSwietle zasad wynikajacych z przepiséw ustawy lub
rozporzadzenia, wniosek nie bedzie podlegal dalszej weryfikacji, a zarezerwowana dotacja
zostanie przeniesiona na inne zadania realizowane przez SWKZ.

§12
Drugi etap weryfikacji merytorycznej tj. analiza kosztorysu, prowadzony jest przez pracownika
ds. zabytkéw oraz uprawnionego kosztorysanta lub rzeczoznawce.
Pracownik ds. zabytkéw sprawdza:
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1) zgodnos$¢ planowanych do wykonania prac ujetych w kosztorysie z programem lub
projektem, na podstawie ktérego zostalo wydane pozwolenie konserwatorskie lub
postanowienie zatwierdzajace dokumentacje oraz ustaleniami poczynionymi w trakcie
ogledzin obiektu (zakres prac, technologia i materiaty);

2) czy w zakresie planowanych do wykonania prac nie zostaly ujete prace wykonywane
w latach poprzednich;

3) czy kosztorys podpisany zostal przez osoby wymagane w pozwoleniu SWKZ.

3. Uprawniony kosztorysant lub rzeczoznawca okresla:

1) w przypadku robdt budowlanych, czy roboty wskazane w kosztorysie mieszcza sig¢
w katalogu naktadéw koniecznych, o ktérych mowa w art. 77 ustawy, czy zgodne sa
z ogolnie przyjetymi zasadami i praktyka kosztorysowania oraz oglaszanymi cenami
srodkow produkcji i sprzetu, oglaszanymi wysokosciami kosztéw posrednich
i zysku, a takze zasadami i przepisami technologii wykonania robot;

2) w przypadku prac konserwatorskich, czy prace wskazane w kosztorysie mieszcza si¢
w katalogu naktadoéw koniecznych, o ktérych mowa w art. 77 ustawy oraz zgodnosci
wyceny z powszechnie obowigzujacymi (przyjetymi) zasadami kosztorysowania.

Umowa
§13
Ztozenie kompletnego wniosku nie jest réwnoznaczne z otrzymaniem dofinansowania,
a ostateczna decyzje o przyznaniu dotacji i jej wysokosci podejmuje SWKZ.
Umowa moze zosta¢ podpisana przed rozpoczgciem przez wnioskodawce prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robot budowlanych przy zabytku, wskazanych we wniosku o udzielenie
dotacji lub w trakcie wykonywania przedmiotowych prac.
Umowa o udzielenie dotacji nie moze zosta¢ podpisana po zakonczeniu prac objetych wnioskiem.
Umowa okres$la m.in.:
1) oznaczenie stron i okreslenie czasu oraz miejsca jej zawarcia,
2) zakres planowanych prac i termin ich realizacji;
3) wysokos$¢ udzielonej dotacji oraz termin i tryb jej ptatnosci;
4) termin wykorzystania dotacji celowej nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;
5) tryb kontroli wykonania umowy;
6) termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji;
7) warunki i sposob zwrotu niewykorzystanej dotacji nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego
w umowie terminu realizacji prac;
8) warunki rozwigzania umowy;
9) dodatkowe warunki i zastrzezenia zapewniajace celowosé i racjonalnos¢ wydatkowania
dotacji celowej.
Wszelkie zmiany umowy (w tym m.in. wszelkie zmiany finansowe i obmiarowe kosztorysu, na
podstawie ktorego wyliczona zostala kwota dotacji) wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
Jakakolwiek zmiana umowy na zgdanie Wnioskodawcy moze by¢ dokonana wylacznie pod
warunkiem zgloszenia takiego zadania w formie pisemnej nie pdzniej niz na 14 dni
kalendarzowych, przed uptywem terminu zakonczenia prac wskazanego w umowie.
W przypadku niedopeinienia przez wnioskodawce obowiazku, o ktérym mowa w ust. 6,
SWKZ zastrzega sobie prawo do odstapienia od zawartej umowy i okreslenia kwoty srodkéw
finansowych do zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania dotacji.
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Wyplata dotacji
§14
Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wnioskodawcy.
Przekazywanie dotacji nastepuje jednorazowo po zakonczeniu prac lub w dwdch transzach.
W przypadku przekazywania dotacji w transzach:
1) przekazanie pierwszej transzy w wysokosci 50 % przyznanej dotacji nastgpuje:
a) po pisemnym zgloszeniu rozpoczgcia prac objetych umowa;
b) na pisemny wniosek wnioskodawcy;
2) przekazanie drugiej transzy nastapi:
a) po pisemnym zgloszeniu zakonczenia prac objetych umowa;
b) po dokonaniu odbioru koficowego, o ktérym mowa w § 17.
Wyptata dotacji nastgpuje w terminie do 28 dni liczac od dnia zakonczenia czynnosci wskazanych
w ust. 3.
Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego SWKZ.

Obowiazki wnioskodawcy
§ 15

Whioskodawca zobowigzany jest do wykorzystania przyznanej dotacji zgodnie z celem, na jaki ja
uzyskat.
Whioskodawca zobowiazany jest poinformowaé SWKZ o fakcie otrzymania dotacji z innego
zrédta na prace objete umowg, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy na dang
dotacje, z uwagi na fakt, iz faczna kwota dotacji udzielonych przez ministra wiasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, SWKZ badz organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego nie moze przekroczyé 100% naktadow koniecznych na wykonanie tych prac lub
robot.
Whnioskodawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ i trwalo$¢ wykonanych prac oraz za
szkody powstate w zwigzku z realizacja prac.
Whnioskodawca zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego poinformowania SWKZ o:

1) rozpoczeciu prac objetych niniejsza umowa w terminie 7 dni od dnia ich rozpoczecia lub
podpisania umowy (jezeli rozpoczgcie prac nastapito przed podpisaniem umowy);

2) checi uzyskania pierwszej transzy dotacji;

3) zakoficzeniu prac objetych niniejszg umowa w terminie 7 dni od dnia ich zakonczenia,

4) konieczno$ci przerwania prac — niezwlocznie po zaistnieniu przestanek stanowigcych
przyczyng¢ ich przerwania, nie pdzniej jednak niz w najblizszym dniu roboczym
nastepujagcym po dniu wystgpienia przyczyny przerwania prac;

5) mozliwosci i przyczynach wystapienia opdznienia w realizacji prac konserwatorskich,
restauratorskich i rob6t budowlanych objetych dofinansowaniem;

6) zgloszenia potrzeby sporzgdzenia aneksu do umowy nie po6zniej niz na 30 dni, przed
uptywem terminu zakonczenia prac wskazanego w umowie z zastrzezeniem, ze wszelkie
zmiany umowy (w tym rowniez wszelkie zmiany finansowe i obmiarowe kosztorysu, na
podstawie ktorego wyliczona zostala kwota dotacji) wymagaja formy pisemne;j
w postaci aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 4, stan zaawansowania prac winien by¢
udokumentowany protokotem z ogledzin obiektu, zawierajacym w szczegdlnosci przyczyny

przerwania prac oraz warunki i termin ich ewentualnego wznowienia.
W przypadku braku mozliwosci kontynuacji prac (wynikajacego z przyczyn obiektywnych
i niezaleznych od wnioskodawcy), o ktorych mowa w ust. 4 pkt 4, protokot z ogledzin wskazany
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w ust. 5 moze stanowi¢ podstawe do rozliczenia dotacji (moze by¢ traktowany réwnorzednie
z protokotem odbioru konicowego).

Kontrola prowadzonych prac i odstapienie od umowy
§ 16

1. SWKZ przyshuguje prawo do kontroli prac objetych umowa.

2. Kontrola nastepuje w trakcie minimum jednych ogledzin obiektu.

3. W ogledzinach obiektu uczestniczy:

1) SWKZ lub jego przedstawiciel;

2) wnioskodawca lub jego petnomocnik;

3) kierownik budowy, jesli byt wymagany;

4) inspektor nadzoru inwestorskiego, jesli byt wymagany;

5) wiasciwy rzeczoznawca powolany przez SWKZ oraz inne osoby, ktore w okresie
wykonywania umowy dokonywaly w imieniu SWKZ czynnosci, a takze inne osoby,
ktorych obecnosé SWKZ uzna za niezbedna.

4. Wnioskodawca zobowiazany jest zapewni¢ dostep do zabytku a w szczegdlnosci do wszystkich
wykonywanych przy nim prac (np. poprzez ustawienie rusztowania).

5. W trakcie ogledzin wnioskodawca zobowigzany jest do udzielania wyjasnien, a takze w razie
potrzeby przedstawienia dokumentow niezbednych do oceny prawidtowosci wykonania prac.

6. Z ogledzin obiektu spisywany jest protokdt, do ktérego strony moga wnies¢ wzajemne uwagi
1 zastrzezenia.

7. Jesli w trakcie ogledzin wydano zalecenia dotyczace sposobu prowadzenia prac, badz wstrzymano
prace, jako wykonywane niezgodne z pozwoleniem, konieczne jest przeprowadzenie kolejnych
ogledzin w celu ustalenia, czy zalecenia zostaly wykonane we wskazanym terminie, a wznowione
po wstrzymaniu prace sg realizowane zgodnie z pozwoleniem.

8. SWKZ zastrzega sobie prawo do odstgpienia w catosci od umowy ze skutkiem natychmiastowym
m.in. w nastepujacych przypadkach:

1) wykonywania prac bez pozwolenia;

2) wykonywania prac niezgodnie z pozwoleniem;

3) wykonywania prac w sposob sprzeczny z postanowieniami umowy;

4) uniemozliwienia przeprowadzenia ogledzin obiektu, o ktérych mowa w ust.2;

5) niezakonczenia prac w terminie wskazanym w umowie, uniemozliwiajgcym rozliczenie
dotacji w roku budzetowym.

Koncowy odbior prac oraz rozliczenie dotacji
§17

1. Koncowego odbioru prac dokonuje:

1) SWKZ lub jego przedstawiciel;

2) wnioskodawca lub jego pelnomocnik;

3) kierownik budowy, jesli byt wymagany;

4) inspektor nadzoru inwestorskiego, jesli byt wymagany;

5) wiasciwy rzeczoznawca powolany przez SWKZ oraz inne osoby, ktore w okresie
wykonywania umowy dokonywaly w imieniu SWKZ czynnosci, a takze inne osoby,
ktérych obecnosé SWKZ uzna za niezbedna.

2. Z czynnosci dokonywanych podczas odbioru koncowego spisywany jest protokol, do ktorego
strony moga wnie$¢ wzajemne uwagi i zastrzezenia. =
3. Odbiorem prac stanowigcym podstawe wyptaty dotacji lub drugiej transzy dotacji jest odbior prac L

bez uwag.
g R @
\ \\

o
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4. Whnioskodawca w terminie 30 dni od okreslonego w umowie terminu zakoficzenia prac

zobowigzany jest ztozy¢ do siedziby SWKZ:

1) uwierzytelnione kopie opisanych oryginatéw faktur lub rachunkéw (obustronne) za
przeprowadzone prace oraz za zakup materialéw niezbednych do ich przeprowadzenia,
w przypadku wykonywania tych prac z materiatow przekazanych przez wnioskodawce.
Opis na oryginale faktury lub rachunku winien zawiera¢ datg zaptaty kwoty naleznosci
wykazanej na fakturze lub rachunku oraz informacj¢ czy kwota naleznosci wykazana na
fakturze lub rachunku zostata optacona i w jakiej wysokosci ze srodkéw pochodzacych
z dotacji celowej, czy z innych $rodkéw, wraz ze wskazaniem ich zZrédta.

2) kosztorys powykonawczy — szczegbtowy z wyliczonym obmiarem, podpisany przez
wnioskodawce, wykonawce, kierownika budowy i inspektora nadzoru (jezeli osoby
petnigce funkcje kierownika budowy i inspektora nadzoru s3 wymagane);

3) os$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora
nadzoru (jezeli osoby peigce funkcje kierownika budowy i inspektora nadzoru s3
wymagane), ze obmiary rob6t zatgczone do kosztorysu zostaty sprawdzone i sg zgodne ze
stanem faktycznym (o$wiadczenie moze zosta¢ sporzadzone w formie odrgbnego
dokumentu badz adnotacji na kosztorysie);

4) powykonawczag dokumentacje fotograficzng zabytku, zapisang na informatycznym
nosniku danych wraz z zezwoleniem na nieodptatne korzystanie przez WUOZ
z zawartych w niej fotografii w zakresie ich utrwalania, zwielokrotniania
i rozpowszechniania, w szczegolnoséci technika drukarska, reprograficzng lub cyfrowa

Faktury lub rachunki, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 nalezy przedstawi¢ w oryginale do wgladu
pracownikowi ds. dotacji.

Ztozenie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 nie zwalnia wnioskodawcy od wypehienia
warunkéw wskazanych w pozwoleniu konserwatorskim na prowadzenie prac tj. dokumentacji
powykonawczej konserwatorskie;j.

Zwrot podatku VAT
§18

W przypadku mozliwosci odliczenia podatku VAT badZ otrzymania jego zwrotu z tytutu
wydatkow sfinansowanych z dotacji, wnioskodawca jest zobowigzany do pisemnego
zawiadomienia o tym fakcie SWKZ w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia uzyskania zwrotu
i wskazania wysokosci odzyskanego podatku VAT.

SWKZ wystawi wnioskodawcy note ksiegowa wskazujaca termin oraz wysokos$é kwoty naleznej
do zwrotu z tytutu podatku VAT.

Zasady zwrotu dotacji
§ 19
W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania

jej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 289).

Dotacja wykorzystana w sposdb niezgodny z jej przeznaczeniem, podlega zwrotowi w terminie
15 dni od dnia stwierdzenia ww. okolicznosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa na rachunek
Dotowanego.
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Dotacja pobrana nienaleznie badZz w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi w terminie 15 dni
od dnia stwierdzenia okolicznosci stanowiacej przestanke zwrotu dotacji wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia
nieprawidlowego naliczenia badz nienaleznego pobrania dotacji.

Przekazane srodki finansowe niewykorzystane w terminie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 umowy,
a takze niewykorzystane w wyniku zmniejszenia zakresu rzeczowego prac objetych dotacja
z przyczyn, ktorych Dotowany nie mogt przewidzie¢, nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy
Dotujacego, w terminie 15 dni od okreslonego w umowie terminu realizacji zadania. Od kwot
zwrdéconych po tym terminie, Dotowany, bez odrebnego wezwania, uisci odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym
uptynat termin zwrotu dotacji.

Dochodzenie zwrotu naleznosci wraz z odsetkami, okreslonych w ust. 2-4 nastepuje na podstawie
przepisdw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Kontrola jako$ci wykonania prac po ich zakonczeniu
§20
SWKZ zastrzega sobie prawo kontroli jakosci i trwalosci prac objetych dotacjag w okresie 5 lat
od daty odbioru konicowego.
W przypadku, gdy w okresie, o ktorym mowa w ust. 1 ujawnione zostang wady lub usterki prac
objetych dotacja, SWKZ wezwie wnioskodawce do ich usuniecia w wyznaczonym terminie.

Postanowienia koncowe
§ 21
1. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzadzenie wewnetrzne SWKZ nr 4/2021 z dnia 12.05.2021 .

SLASKI WOJEWODZKI
KONSERWATOR ZABYTKOW
W KATOWICACH

OM\Q—‘
/ %nna Ostrowska

Zalacznik nr 1 — wzor wniosku

Zalacznik nr 2 — Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A”

Zalgcznik nr 3 - , Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. B”

Zalacznik nr 4 - wzoér wniosku skladanego z pominigciem terminu ustalonego rozporzadzeniem
MKIiDN do jego wniesienia, jezeli prace przy zabytku wpisanym do rejestru sg wymagane ze wzgledu
na uszkodzenie tego zabytku w nastgpstwie: pozaru, wybuchu, wstrzasu sejsmicznego, silnego wiatru,
intensywnych opadéw atmosferycznych, osuwiska ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej lub innego
nagtego zdarzenia o podobnym przebiegu, ktore wystapito w okresie 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 r.

WNIOSEK DO SLASKIEGO WOJEWODZKIEGO Piecze¢ wplywu
KONSERWATORA ZABYTKOW W
KATOWICACH O UDZIELENIE
DOTACJI CELOWEJ

na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkoéw, planowane do wykonania w roku
nastepujgcym po roku zlozenia wniosku.

DANE WNIOSKODAWCY

Imie i nazwisko lub nazwa wlasciciela,
posiadacza zabytku lub jednostki
organizacyjnej posiadajacej zabytek
w trwalym zarzadzie

(zgodnie z aktualnym stanem prawnym)

Adres siedziby/zamieszkania
(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé)

Adres do korespondencji

(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé)

Nr telefonu, adres e-mail do kontaktu

DANE ZABYTKU

Okreslenie zabytku

(np. budynek mieszkalny, patac,

oftarz, itp.)

Nr rejestru zabytkéw

Miejsce potozenia lub Ulica, nr

przechowywania

zabytku Miejscowos¢
Gmina
Powiat

Wskazanie tytutu prawnego do zabytku
(np. wlasnosé, wspotwlasnosé, umowa
dzierzawy, uzyczenia, najmu, itp.)

Rodzaj prac, ktére zostang
przeprowadzone przy zabytku

(wskazaé charakter prac np. roboty
budowlane, prace konserwatorskie itp. oraz
ich ogdlny zakres np. wymiana pokrycia
dachowego, petna konserwacja techniczna i
estetyczna ottarza)

OKRESLENIE WYSOKOSCI DOTACJI, O KTORA UBIEGA SIE WNIOSKODAWCA
UWAGA: Podatek VAT moze byé uznany za koszt kwalifikowany tylko wéwczas, gdy zostanie rzeczywiscie
i ostatecznie poniesiony, a wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania (np. obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naleznego).

Ogdlny koszt prac objetych wnioskiem Netto / Brutto
(niepotrzebne skreslic)

Whioskowana dotacja Netto / Brutto
(niepotrzebne skresli)

Wysokos¢ dotacji, o jaka ubiega si¢ wnioskodawca,
wyrazona w % w stosunku do ogélnych kosztéw prac




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 r.

POZOSTALE INFORMACJE

Termin przeprowadzenia prac

(Termin nie powinien przekracza¢ 30 wrzesnia roku, w ktorym
dotacja ma zostaé udzielona)

Harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku

Termin (od — do) Zakres prac

WYKAZ PRAC PRZEPROWADZONYCH PRZY ZABYTKU W OKRESIE OSTATNICH 5 LAT
(prosze nie zostawiaé pustych pél w tabeli, w przypadku braku prowadzenia prac nalezy wpisaé np. ,, nie dotyczy”)

Rok Zakres prowadzonych prac Poniesione wydatki Dofinansowania ze
$rodkéw
publicznych
(wysoko$é, zrodto)

Oswiadczenia wnioskodawcy:
OSWIAACZAIN 70 s o iiems s soomiv siisioatiiiss B4 4555158 L 37576 0558 it HFes SRIRAIoEse SHAIEH 0o wits oo it St LI o T

(Dane i adres wnioskodawcy)

1. dysponuje zasobami rzeczowymi i kadrowymi zapewniajacymi prawidlowa obstuge prac, ktérych
dotyczy wniosek o przyznanie dotacji przez Slaskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow ze
érodkéw finansowych budzetu panstwa, w czesci ktorej dysponentem jest Wojewoda Slaski;

2. na zakres prac wskazany we wniosku nie uzyskat w ciagu ostatnich 10 lat zadnej dotacji ze $rodkoéw
publicznych;

3. jest/ nie jest (niepotrzebne skresli¢) podmiotem prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza i ubiegajacym
si¢ o dotacje w zakresie w jakim dotyczy tej dzialalno$ci (nieruchomosci wykorzystywanej do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej);

4. jest / nie jest (niepotrzebne skresli¢) podmiotem zobowigzanym do wylonienia wykonawcy prac na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1320 ze zm.).

miejscowosé, data podpis wnioskodawcy
lub jego przedstawiciela (petnomocnika)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewngtrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 r.

Zaltaczniki do wniosku:
(oryginaly badz kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wnioskodawce lub jego
peinomocnika)

—_—

fotografie dokumentujace aktualny stan zachowania zabytku;

2. rzuty, rysunki lub fotografie z zaznaczonym wnioskowanym zakresem prac (nie dotyczy zabytkow
ruchomych, ktére w calo$ci maja zostaé objete pracami konserwatorskimi);

3. kosztorys szczegdtowy prac przy zabytku zawierajacy kalkulacje szczegétowa cen jednostkowych, stawke
robocizny, materiatu i sprzetu wraz z wyliczonym przedmiarem robét (nalezy poda¢ szczegotowe obliczenia
wraz z podsumowaniem danej pozycji kosztorysu) podpisany przez wnioskodawce, wykonawce, kierownika
budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby pemiace funkcje
kierownika budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich s3 wymagane w pozwoleniu
SWKZ).

W przypadku wnioskodawcéw zobowiazanych do wylonienia wykonawcy w trybie przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupemi¢ niezwlocznie po wylonieniu
wykonawcy prac, kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich;

4. o$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora nadzoru lub
kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby pemiace funkcje kierownika budowy, inspektora nadzoru
lub kierownika prac konserwatorskich sag wymagane w pozwoleniu SWKZ), ze przedmiary robot zataczone
do kosztorysu zostaty sprawdzone i sa zgodne ze stanem faktycznym (o$wiadczenie moze zostac
sporzadzone w formie odrebnego dokumentu badz adnotacji na kosztorysie).

W przypadku wnioskodawcéw zobowiazanych do wylonienia wykonawcy w trybie przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupehi¢ niezwlocznie po wylonieniu
wykonawcy prac, kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich;

5. wnioskodawcy, ktorzy oswiadczyli, ze sa podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji i wnioskowana dotacja dotyczy tej dziatalnosci (nieruchomosci
wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), sktadaja:

a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie, jakie otrzymat w ciagu minionych trzech lat poprzedzajacych dzien ziozenia
wniosku o udzielenie pomocy, albo o$wiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

b) wypelniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z
2024 r. poz. 40 ze zm.).

6. kopie pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow lub

o$wiadczenie, ze prace nie wymagaja uzyskania pozwolenia.

Pouczenie:

1. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie dotacji przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego nie
maja zastosowania, stad tryb odwotawczy nie jest przewidziany.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok
planowanych do wykonania prac, w formie:

a. tradycyjnej (papierowej) — osobiscie w siedzibie WUOZ lub za posrednictwem operatora
pocztowego - liczy sig¢ data stempla pocztowego;

b. elektronicznej - za posrednictwem adresu do dorgezen elektronicznych lub za posrednictwem konta
w systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej (e-Puap lub e-Dorgczenia) — liczy
si¢ data nadania

3. Whnioski zfozone po terminie, o ktérym mowa w ust.2, zostana odrzucone z przyczyn formalnych w I etapie
weryfikacji.

4. Je$li termin ztozenia wniosku uptywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dziefi terminu uznaje
si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

5. Wnioski o udzielenie dotacji sa jednoroczne. W przypadku nieuzyskania dotacji w roku ztozenia wniosku,
whnioskodawca moze ztozy¢ kompletny wniosek w roku nastgpnym, jezeli bedzie chciat ponownie ubiegaé
si¢ o dotacje.

6. Ztozone wnioski oraz ich zataczniki nie podlegaja zwrotowi.

7. Odpowiedzi w sprawach indywidualnych beda udzielane wylacznie na pisemny wniosek zainteresowanego.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wewngtrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 r.

"Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A"

Numer wniosku:

Whioskodawca:

Obiekt:
Zadanie:
L.p. Kryteria oceny Ilos¢é punktéw

Stan zachowania zabytku:
dobry 1
sredni 2
zty 3

1 |katastrofalny 4
Uzasadnienie:

7 |Zabytek umieszczony na liscie $wiatowego dziedzictwa UNESCO 5

3 |Zabytek uznany za pomnik historii 3
Opieka nad zabytkiem w ciagu 5 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku 2
(m.in. prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich i robot
budowlanych przy zabytku; podejmowanie dziatan stuzacych
zabezpieczeniu i utrzymaniu zabytku oraz jego otoczenia w jak

4 najlepszym stanie; korzystanie z zabytku w sposob zapewniajgcy
trwate zachowanie jego wartosci).
Uzasadnienie:
Konieczno$¢ przeprowadzenia prac/robot budowlanych:
stan zachowania zabytku nie wymaga natychniastowego wykonania 1
prac/robét budowlanych
stan zachowania zabytku wymaga natychniastowego wykonania 3

g prac/robdt budowlanych
Uzasadnienie:

SUMA 0

Imie i nazwisko osoby dokonujgcej oceny

data i podpis

P



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 1.

"Karta oceny wniosku o udzielnie dotacji cz. B"

Numer wniosku:
Whioskodawca:
Obiekt:
Zadanie:
L.p. Kryteria oceny Tlo$¢ punktow
| Koniecznos¢ przeprowadzenia prac konserwatorskich/robot 5
budowlanych (w skali catego wojewodztwa $laskiego)
Warto$¢ zabytku Max.
historyczna 5
artystyczna 5
naukowa 5]
& Uzasadnienie:
Wartos¢ zabytku
lokalna 1
regionalna 2
ogdlnopolska 3
3 |Uzasadnienie:
SUMA 0
Imie i nazwisko osoby dokonujgcej oceny
data i podpis




Zakacznik nr 4 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr6/2025 z dnia 17.09.2025 .

WNIOSEK DO SLASKIEGO WOJEWODZKIEGO
KONSERWATORA ZABYTKOW W
KATOWICACH O UDZIELENIE
DOTACJI CELOWEJ
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow wymagane do wykonania ze wzgledu na
uszkodzenie tego zabytku w nastepstwie: pozaru,
wybuchu, wstrzasu sejsmicznego, silnego wiatru,
intensywnych opadoéw atmosferycznych, osuwiska
ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej lub innego
naglego zdarzenia o podobnym przebiegu, ktére
wystapito w okresie 6 miesiecy przed dniem zlozenia

wniosku

Piecze¢é wplywu

DANE WNIOSKODAWCY

Imie i nazwisko lub nazwa wlasciciela,
posiadacza zabytku lub jednostki
organizacyjnej posiadajacej zabytek
w trwalym zarzadzie

(zgodnie z aktualnym stanem prawnym)

Adres siedziby/zamieszkania
(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé)

Adres do korespondencji
(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé)

Nr telefonu, adres e-mail do kontaktu

DANE ZABYTKU

Okreslenie zabytku

(np. budynek mieszkalny, patac,

oltarz, itp.)

Nr rejestru zabytkow

Miejsce potozenia lub Ulica, nr

przechowywania

zabytku Miejscowosé
Gmina
Powiat

Wskazanie tytulu prawnego do zabytku
(np. wlasnosé, wspotwiasnosé, umowa
dzierzawy, uzyczenia, najmu, itp.)

Okreslenie zdarzenia w wyniku ktérego
nastgpito uszkodzenie zabytku

O O OO0 0O O0OO0OO0OOo

pozar

wybuch

wstrzas sejsmiczny

silny wiatr

intensywne opady atmosferyczne

osuwiska ziemi

powodz

katastrofa budowlana

inne nagle zdarzenie. .. ......oooveviiiiiiiiiii

Termin wystapienia zdarzenia, ktére
spowodowato uszkodzenie zabytku




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 1.

Charakterystyka uszkodzen powstatych
w wyniku zdarzenia

Rodzaj prac, ktére zostang
przeprowadzone przy zabytku

OKRESLENIE WYSOKOSCI DOTACJI, O KTORA UBIEGA SIE WNIOSKODAWCA
UWAGA: Podatek VAT moze byé wuznany za koszt kwalifikowany tylko wowczas, gdy zostanie rzeczywiscie
i ostatecznie poniesiony, a wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania (np. obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naleznego).

Ogolny koszt prac objetych wnioskiem Netto / Brutto
(niepotrzebne skresli¢)

Whioskowana dotacja Netto / Brutto
(niepotrzebne skresli¢)

Wysokos¢ dotacji, o jaka ubiega si¢ wnioskodawca,
wyrazona w % w stosunku do og6lnych kosztéw prac

POZOSTALE INFORMACJE

Termin przeprowadzenia prac
(Termin nie powinien przekraczaé 30 listopada roku, w ktorym
dotacja ma zostaé udzielona)

Harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku

Termin (od — do) Zakres prac

Oswiadczenia wnioskodawcy:

OSWIAACZAN, Z€ ...uevueerrinrrenninnersenseseseeronsessssstoncsossessasssssssssessssassessessosssssssesssssstossanssssasanse
(Dane i adres wnioskodawcy)

1. dysponuje zasobami rzeczowymi i kadrowymi zapewniajacymi prawidtowag obstuge prac, ktérych
dotyczy wniosek o przyznanie dotacji przez Slaskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow ze
$rodkéw finansowych budzetu panstwa, w czesci ktorej dysponentem jest Wojewoda Slaski.

2. jest/nie jest (niepotrzebne skresli¢) podmiotem prowadzacym dziatalno$é gospodarcza i ubiegajacym
si¢ o dotacje w zakresie w jakim dotyczy tej dziatalno$ci (nieruchomosci wykorzystywanej do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej);

3. jest/nie jest (niepotrzebne skresli¢) podmiotem zobowiazanym do wytonienia wykonawcy prac na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1320 ze zm.)

4. posiada / nie posiada (niepotrzebne skreslic) mozliwosci odliczenia podatku VAT lub uzyskania jego
Zwrotu.

miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy
lub jego przedstawiciela (petnomocnika)



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr6/2025 z dnia 17.09.2025 1.

Zalgczniki do wniosku:
(oryginaly badz kopie potwierdzone za zgodno§é¢ z oryginalem przez wnioskodawce lub jego
pelnomocnika)

1. fotografie dokumentujace aktualny stan zachowania zabytku;
rzuty, rysunki lub fotografie z zaznaczonym wnioskowanym zakresem prac (nie dotyczy zabytkdéw
ruchomych, ktére w cato$ci majg zostac¢ objgte pracami konserwatorskimi);

3. dokumenty na okoliczno$¢ wskazanego we wniosku zdarzenia, ktore doprowadzito do uszkodzenia zabytku
np. protokot z akcji ratowniczej, protokdt/notatka stuzbowa PINB itp.;

4. kosztorys szczegdtowy prac przy zabytku zawierajacy kalkulacj¢ szczegétowa cen jednostkowych, stawke
robocizny, materiatu i sprzetu wraz z wyliczonym przedmiarem robét (nalezy podac szczegétowe obliczenia
wraz z podsumowaniem danej pozycji kosztorysu) podpisany przez wnioskodawce, wykonawce, kierownika
budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby pehigce funkcje
lgierownika budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich sa wymagane w pozwoleniu
SWKZ).

W przypadku wnioskodawcow zobowigzanych do wylonienia wykonawcy w trybie przepiséw ustawy
Prawo zamoOwien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupeti¢ niezwlocznie po wylonieniu
wykonawcy prac kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich;

5. o$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora nadzoru lub
kierownika prac konserwatorskich (jezeli osoby petniace funkcje kierownika budowy, inspektora nadzoru
lub kierownika prac konserwatorskich sa wymagane w pozwoleniu SWKZ), ze przedmiary robét zataczone
do kosztorysu zostaly sprawdzone i sa zgodne ze stanem faktycznym (o$wiadczenie moze zostaé
sporzadzone w formie odrebnego dokumentu badz adnotacji na kosztorysie).

W przypadku wnioskodawcéw zobowigzanych do wylonienia wykonawcy w trybie przepisow ustawy
Prawo zamoOwien publicznych — brakujace podpisy nalezy uzupeti¢ niezwlocznie po wylonieniu
wykonawcy prac, kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich;

7. wnioskodawcy, ktérzy o$wiadczyli, ze sg podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji i wnioskowana dotacja dotyczy tej dziatalnosci (nieruchomosci
wykorzystywanej do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej), sktadaja:

a. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, jakie otrzymat w ciggu minionych trzech lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
udzielenie pomocy, albo o$wiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

b. wypemiony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40 ze zm.).

8. Informacje o innych (z innych zrédet) przyznanych badz wnioskowanych dotacjach;

9. w przypadku zabytkéw nieruchomych: ksigga wieczysta (tradycyjna badz elektroniczna) lub wypis
i wyrys z rejestru gruntéw (dokumenty aktualne wydany nie pozniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia
wniosku);

10. w przypadku zabytkéw ruchomych: o$wiadczenie wiasciciela zabytku, ze dany zabytek jest jego
wilasnoscia;

11. dokument potwierdzajacy, ze osoba podpisujaca wniosek ma prawo do reprezentowania wlasciciela zabytku
(np. w przypadku parafii — dekret powotujacy lub zaswiadczenie z kurii, dla spétek, stowarzyszen i fundacji
— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, dla jednostek samorzadu terytorialnego — wyciag ze
statutu w czesci osob reprezentujacych, dla wspdlnot mieszkaniowych — uchwaty powotujaca zarzad,
uchwala uprawniajaca zarzadce lub zarzad do wystgpowania z wnioskiem o dotacje, w przypadku
pelnomocnika — pelmomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej z tytulu jego
udzielenia);

12. w przypadku wnioskodawcow stanowiacych wspolnoty mieszkaniowe - uchwate cztonkéw wspdlnoty
mieszkaniowej w sprawie wyrazenia zgody na realizacje prac objetych wnioskiem o dotacje oraz
upowaznienie zarzadu/zarzadcy do skfadania o$wiadczenia woli w toku ubiegania si¢ o dofinansowanie
wraz z zawarciem umowy o udzielenie dotacji celowej;

13. kopi¢ pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw
lub o$wiadczenie, ze prace nie wymagaja uzyskania pozwolenia;

14. kopie pozwolenia na budowe lub o$wiadczenie, ze prace nie wymagaja uzyskania pozwolenia
na budowe;

15. kopi¢ najkorzystniejszej oferty w rozumieniu przepisow o zamoéwieniach publicznych, wybranej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, zawierajacej wyodrebnione ceny zakupoéw
materialéw niezbednych do wykonania prac wraz z kosztorysem stanowigcym element wybranej oferty
przetargowej (dotyczy wnioskodawcow, ktérzy sa zobowigzani do wylonienia wykonawcy w trybie

przepiséw ustawy - Prawo zamdéwien publicznych);
%\/\ / L )



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 6/2025 z dnia 17.09.2025 .
16. dokumenty potwierdzajace posiadanie nr NIP, REGON lub PESEL,;
17. dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce rachunku bankowego, na ktory zostana
przekazane S$rodki z dotacji np. kopia umowy z bankiem badz wydruk z bankowosci elektronicznej
wskazujacy wytacznie niezbedne dane czyli nr rachunku oraz posiadacza rachunku.

Pouczenie:

1. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie dotacji przepisy kodeksu postepowania administracyjnego nie
majg zastosowania, stad tryb odwolawczy nie jest przewidziany.

2. Ztozone wnioski oraz ich zalaczniki nie podlegaja zwrotowi.

3. Odpowiedzi w sprawach indywidualnych beda udzielane wytacznie na pisemny wniosek zainteresowanego.
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