
Zarzqdzenie wewngtrzne nr I I 2025

Sl4skiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w
w Katowicach

z dnia 3 lutego 2025 roku

w sprawie trybu weryfikacji wniosk6w, przyznawania oraz rozliczania dotacji celowej
na dofinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku

wpisanym do rejestru zabytk6w przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzaj1cych

rok zlo2enia wniosku (refundacji poniesionych naktad6w)

Na podstawie $ 8 ust. 2 pkt 23 w zwiqzku z ust 3 pkt 4 i 6 Regulaminu Organizacyjnego
Wojew6dzkiego Urzgdu Ochrony Zabytk6w w Katowicach z dnia 70 czerwca2O24 roku

zarzydzam co nastgpuje

Postanowienia og6lne:

$1
Ilekro6 w T,arz4dzeniu mowa jest o:

1. ustawie - nale2y przezto rozumie6 ustawg z dnia23lipca 2003 roku o ochronie zabytk6w i opiece

nad zabytkami (Dz. U.22024 r poz. 1292 ze zm.);
2. rozporz1dzeniu - nale?y przez to rozumie6 rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub
restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listg Skarb6w Dziedzictwa oraz prace

konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytk6w
(Dz. U . 2 2023 r. poa. 2425),

3. SWKZ - naleby przezto rozumied Sl4skiego Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytk6w.
4. WUOZ - nale?y przez to rozumie6 Wojew6dzki Urz1d Ochrony Zabytk6w w Katowicach wraz

z delegaturami w Czgstochowie i Bielsku-Biatej wla3ciwy dla miejsca polo2enia albo

przechowywania zabytku;

5. pracowniku ds. refundacji - nale2y przez to rozumie6 pracownika Wojew6dzkiego Urzgdu

Ochrony Zabytkdw, do kt6rego zakresu czynnoSci nale2y prowadzenie spraw zwi4zanych
z finansowaniem prac przy zabytkach;

6. pracowniku ds. zabytk6w - nalezy przez to rozumie6 pracownika Wojew6dzkiego Urzgdu

Ochrony Zabytk6w, do kt6rego zakresu czynnoSci nale?y prowadzenie spraw zwi1zanych

z zaby tkiem obj gtym dofi nansowani em;

7 . pracowniku ds. rejestru zabytk6w - nalezy przez to rozumie6 pracownika Wojew6dzkiego Urzgdu

Ochrony Zabytk6w, do kt6rego zakresu czynno5ci nale?y prowadzenie spraw zwi4zanych
z rejestrem zabytk6w i dokumentacji zabytk6w;

8. pracowniku ds. obslugi prawnej naleiy przez to rozumie6 pracownika./zleceniobiorcg

Wojew6dzkiego Urzgdu Ochrony Zabytk6w, do kt6rego obowi4zk6w naleLy udzielanie opinii
w zakresie stosowania prawa,

9. refundacji - naleLy przez to rozumie6 dotacjg celow4 na dofinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytk6w
przeprowadzonych w okresie ostatnich 3latpoprzedzaj4cychrokzlohenia wniosku;
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10. umowie -nale|y przezto rozumie6 umowg o udzielenie dotacji celowej ze Srodk6w finansowych

z budiett paristwa w czgsci, kt6rej dysponentem jest wojewoda, na dofinansowanie prac

konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru

zabytk6w przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzaj4cych rok zlozenia wniosku

zaw ieran1 mi gdzy wnioskodawc4 a Sl4ski m Woj ew6dzki m Konserwatorem Zaby tk6w

$2
1. SWXZ mo2e udzieli6 refundacji poniesionych naklad6w koniecznych na:

1) sporz4dzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badaf konserwatorskich lub architektoni czny ch;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

6) sporz4dzenie projektu odtworzenia kompozycji wngtrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizacjg konstrukcyjn4 czgsci skladowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie

niezbgdnym dla zachowania tego zabytku;

9) odnowienie lub uzupelnienie tynk6w i okladzin architektonicznych albo ich calkowite

odtworzenie, z uwzglgdnieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynale2noSci zabytku, je2eli odtworzenie to nie przekracza

5OVo ory ginalnej substancji tej przynaleznoSci ;

11) odnowienie lub calkowite odtworzenie okien, w tym oScie2nic i okiennic, zewngtrznych

odrzwi i drzwi, wigilby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizacjg instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, kt6re

posiadaj4 oryginalne, wykonane z drewna czgSci skladowe i przynale2noSci;

1 3) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej ;

14) uzupelnianie narys6w ziemnych dziel architektury obronnej oraz zabytk6w

archeologicznych nieruchomych o wlasnych formach krajobrazowych;

15) dzialania zrruerzajqce do wyeksponowania istniej4cych, oryginalnych element6w

zabytkowego ukladu parku lub ogrodu;

16) zakup material6w konserwatorskich i budowlanych, niezbgdnych do wykonania prac

i rob6t przy zabytku wpisanym do rejestru, o kt6rych mowa w pkt 7-15;

17) zakup i montaZ instalacji przeciwwlamaniowej orazprzeciwpo2arowej i odgromowej.

2. Z wnioskiem o refundacjg moze wyst4pi6 osoba frzyczna,jednostka samorz4du terytorialnego lub

inna jednostka organizacyjna, bgd4ca wla6cicielem b4d2 posiadaczem zabytku wpisanego do

rejestru albo posiadaj4ca taki zabytek w trwalym zarzqdzie.

3. Wnioskodawca, o kt6rym mowa w ust. 2, mole wyst4pi6 z wnioskiem o udzielenie refundacji

koszt6w prac przeprowadzonych w okresie 3 lat poprzedzaj4cych rok zloLenia wniosku

po zakonczeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu konserwatorskim potwierdzonych

protokolem odbioru koricowego (ewentualny wym6g protokolarnego odbioru koficowego prac

wskazany jest w pozwoleniu SWfa.
4. SWKZ mole przyznai refundacjg w wysoko6ci:

1) do 50Vo naklad6w koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub

rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytk6w;

2) do l00Vo naklad6w koniecznych w przypadku, gdy:

a) zabytek posiada wyj4tkowq wartoSd historyczn4, artystyczn4 lub naukow4 lub

b) zabytek wymaga przeprowadzenia zlohonych pod wzglgdem technologicznym

prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych lub
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c) stan zachowania zabytku wymaga niezwlocznego podjgcia prac

konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych.
5. l-4czna kwota dofinansowania udzielonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

oraz SWKZ, organ stanowi4cy gminy, powiatu b4d2 samorz4du wojew6dztwa, nie moze
przekroczyc 100Vo naklad6w koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich

lub rob6t budowlanychprzy zabytku wpisanym do rejestru zabytk6w.
6. Prace, na kt6rych przeprowadzenie udzielono dotacji, mog4 by6 ponownie dofinansowane, je2eli

zaistnieje potrzeba ich przeprowadzenia, po uplywie 10lat od roku udzielenia dotacji.

Wniosek

$3
1. Obowi4zuj4cy wz6r wniosku o udzielenie refundacji stanowi zal4cznik nr 1 niniejszego

regulaminu.

2. Wniosek moZna zloLy| w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca roku, w kt6rym refundacja
ma by6 udzielona, w formie:

1) tradycyjnej (papierowej) - osobiScie w siedzibie WUOZ lub za po6rednictwem

operatora pocztowego - liczy sig data stempla pocztowego;
2) elektronicznej - za po6rednictwem adresu do dorgczeri elektronicznych lub za

po6rednictwem konta w systemie teleinformaty czny m organu administracji publicznej
(e-Puap lub e-Dorgczenia) -liczy sig data nadania;

3. JeSli termin zloilenia wniosku uplywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dzieri
terminu uznaje sig najbli2szy nastgpny dzieri powszedni.

4. W przypadku nieuzyskania refundacji w roku zlohenia wniosku, wnioskodawca moZe wyst4pi6
z kolejnym wnioskiem o udzielenie refundacji w roku nastgpnym z zastrze2eniem

$ 2 ust.3 regulaminu.

$4
Przy rozpatrywaniu wniosk6w o udzielenie refundacji przepisy kodeksu postgpowania

administracyjnego nie maj4 zastosowania, st4d tryb odwolawczy nie jest przewidziany.

Wervfikacia wniosku

$s
1. Zlohone wnioski podlegaj4 ocenie formalnej i merytorycznej.
2. Weryfikacja formalna oraz merytoryczna jest dwuetapowa.

$6
l. Pierwszy etap weryfikacji formalnej wniosk6w prowadzi pracownik ds. rejestru zabytk6w oraz

pracownik ds. dotacji.
2. Pracownik ds. rejestru zabytk6w:

1) sprawdza, czy obiekty wskazane we wnioskach, s4 wpisane do rejestru zabytk6w;
2) przekazuje pracownikowi ds. dotacji pisemn4 notatkg zprzeprowadzonych czynnoSci;
3) przekazuje pracownikowi ds. dotacji kopie decyzji o wpisie do rejestru zabytk6w

obiekt6w wskazanych we wnioskach.

3. Pracownik ds. dotacji sprawdza (zgodnie z informacjami i oSwiadczeniami wskazanymi
we wniosku), czy wnioski:

1) zostaly zloilone w terminie wskazanym w $ 3 ust. 2;
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2) obejmuj4 prace przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat poprzedzaj4cych rok zloZenia

wniosku;

3) dotycz4 prac nieobjgtych dofinansowaniem w ci4gu ostatnich l0 lat kalendarzowych

poprzedzaj1cych rok zloaenia wniosku b4dL prac objgtych wczeSniej dofinansowaniem,

ale przeprowadzonych po uplywie 10lat od roku licz4c od korica roku, w kt6rym zostala

udzielona poprzednia dotacja celowa;

4) zostaly zloaone po zakoficzeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu

konserwatorskim.

4. JeZeli weryfikacja, o kt6rej mowa w ust.2i3nie potwierdzi wymog6w ujgtych w ust.2 i 3,

wniosek zostaje odrzucony zprzyczynformalnych i nie podlega dalszej weryfikacji.

$7
1. Pracownik ds. dotacji dodatkowo sprawdza, czy wniosek zawiera:

1) imig, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwg, siedzibg i adres wlaSciciela lub

posiadacza zabytku, albo nazwg, siedzibg i adres jednostki organizacyjnej posiadaj4cej

w trwalym zarz4dzie zabYtek;

2) okreslenie organu, od kt6rego wnioskodawca ubiega sig o udzielenie refundacji;

3) rodzaj prac, kt6re zostaly przeprowadzoleprzy zabytku;

4) okre6lenie wysoko6ci refundacji, o kt6r4 ubiega sig wnioskodawca;

5) harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku;

6) kosztorys szczeg,lowy prac przy zabytku wraz z wyliczonym przedmiarem rob6t

podpisany przez wnioskodawcg, wykonawcg, kierownika budowy i inspektora nadzoru

lub kierownika prac konserwatorskich (eZeli osoby pelni4ce funkcje kierownika budowy,

inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich sQ wymagane

w pozwoleniu SWxz).
7) o$wiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a tak2e kierownika budowy i inspektora

nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich (e2eli osoby pelni4ce funkcje kierownika

budowy, inspektora nadzoru lub kierownika prac konserwatorskich s4 wymagane),

2e przedmiary rob6t zal1czone do kosztorysu zostaly sprawdzone i s4 zgodne ze stanem

faktycznym (oSwiadczenie moZe zosta6 sporz4dzone w formie odrgbnego dokumentu

b4d2 adnotacji na kosztorysie);

8) oSwiadczenie wnioskodawcy, 2e na zakres prac wskazany we wniosku nie uzyskal

w ci4gu ostatnich 10 lat Zadnej dotacji celowej ze Srodk6w publicznych;

9) o6wiadczenie wskazuj4ce, czy wniosek zostaly zloilony po zakohczeniu wszystkich prac

wskazanych w pozwoleniu konserwatorskim;

10) o6wiadczenie wnioskodawcy dotycz4ce prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej;

11) wnioskodawca, kt6rzy o5wiadczyl, 2e jest podmiotem prowadz4cymi dzialalnoS6

gospodarcz4, sklada:

a) wszystkie zaSwiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie

lub rybot6wstwie, jakie otrzymal w ci4gu minionych trzech lat, albo oSwiadczenia

o wielko6ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o6wiadczenia o nieotrzymaniu

takiej pomocy w tym okresie;

b) wypelniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc

de minimis, stanowi4cego zalqcznik nr 1 do rozporz4dzenia Rady Ministr6w z dnia

30lipca 2024r. (Dz. U. 2024.1206).

12) Pracownik ds. dotacji wzywa wnioskodawca do uzupelnienia wniosku w zakresie informacji

wskazanych w ust.l w wyznaczonym terminie (liczy sig data stempla pocztowego) $ 3 ust.3

stosuje sig odpowiednio.
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13) Brak uzupelnienia wniosku b4d2 jego uzupelnienie po wyznaczonym terminie skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

$8
1. Pierwszy etap weryfikacji merytorycznej obejmuje wszystkie wnioski i prowadzony jest

r6wnolegle z pierwszym etapem weryfikacji formalnej.
2. Weryfikacja merytoryczna wniosk6w prowadzona jest przez:

I ) pracownika ds. zabytk6w - na ,,Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A",
2) SWfZ - na ,,Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz.B".

2. Wypelnione ,,Karty oceny wniosk6w o udzielenie dotacji", o kt6rych mowa w ust.2,
przekazywane s4 do pracownika ds. dotacji, kt6ry:

1) sumuje liczbg przyznanych punkt6w poszczeg6lnym wnioskom,
2) sporzqdza notatkg slu2bow4 zawieraj1c1 m.in. listg wszystkich zloilonych wniosk6w

uloZonych w kolejno5ci od najwy2szej do najniZszej lloiciprzyznanych punkt6w,
3) przekazuje notatkg stu2bow4 do SWKZ".

$e
1. Po zakofrczeniu pierwszego etapu weryfikacji SWfZ wskazuje wnioski zakwalifikowane do

drugiego etapu weryfikacji formalnej i merytorycznej, wyznaczaj1c wnioski:
1) wstgpnie zakwalifikowane do dofinansowania,
2) wstgpnie zakwalifikowane na listg rezerwow4.

2. Wstgpnie zakwalifikowane do dofinansowania zostan4 wnioski, kt6re w wyniku pierwszego
etapu weryfikacji merytorycznej uzyskaly kolejno najwyilsz4 ilo36 przyznanych punkt6w.
Finalnie ilo56 zakwalifikowanych wniosk6w do dofinansowania zaleilnajest od wnioskowanych
kwot dotacji oraz Srodk6w przewidzianych na omawiany cel w bud2ecie jednostki.

3. Lista rezerwowa obejmuje wnioski, kt6re kolejno uzyskaly nalwyilsz1 ilo56 punkt6w.Przyznanie
dofinansowania dla wniosk6w na liScie rezerwowej bgdzie mo2liwe je5li po podziale 6rodk6w
dotacyjnych na zadania wstgpnie zakwalifikowane do dofinansowania pozostanie kwota
niewykorzystanych 5rodk6w.

4. W przypadku rezygnacji z dotacji/refundacji lub zwrotu dotacji przez podmiot, kt6rego wniosek
zostal zakwalifikowany do dofinansowania, SWKZ mohe przeznaczyd Srodki z ww. tytul6w na

realizacjg zadafi z wniosk6w ujgtych na liScie rezerwowej.

$10
1. Wnioskodawcy, kt6rych wnioski nie zostaly ujgte na liScie do dofinansowania b4dL na liScie

rezerwowej, zostan4 pisemnie poinformowani o powodzie odrztcenia wniosku.
2. Wnioskodawcy, kt6rych wnioski zostaly ujgte na liScie do dofinansowania lub na liScie

rezerwowej, zostanQ pisemnie zaproszeni do drugiego etapu weryfikacji wniosku z jednoczesnym

wezwaniem do jego uzupelnienia o nastgpuj4ce elementy (o ile wniosek ich nie zawiera):
1) Informacjg o innych (z innych ir6del) przyznanych b4dZ wnioskowanych refundacji;
2) powykonawcz4 dokumentacjg fotograficzn4 zabytku, zapisanq na informatycznym

no5niku danych np. plycie CD;
3) zezwolenie na nieodplatne korzystanie przez organ, kt6ry udzielil refundacji,

z zawartych w powykonawczej dokumentacji, o kt6rej mowa w ust 2 pkt. 3 lit. f,
fotografii w zakresie ich utrwalania, zwielokrotniania i rozpowszechniania,
w szczeg6lno6ci technik4 drukarsk4, reprograficzn4 lub cyfrow4;
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4) w przypadku zabytk6w nieruchomych: ksigga wieczysta (tradycyjna b4dZ elektroniczna)

lub wypis i wyrys z rejestru grunt6w (dokumenty aktualne wydany nie p62niej ni?

3 miesi4ce przed dat4 zlohenia wniosku);

5) w przypadku zabytk6w ruchomych: oSwiadczenie wlaSciciela zabytku, 2e dany zabytek

jest jego wlasnoSci4;

6) dokument potwierdzajqcy,2e osoba podpisuj4ca wniosek ma prawo do reprezentowania

wlaSciciela zabytku (np. w przypadku parafii - dekret powoluj4cy lub zaSwiadczenie

z kurii, dla sp6lek, stowarzyszeri i fundacji - aktualny odpis z Krajowego Rejestru

S4dowego, dla jednostek samorz4du terytorialnego - wyci4g ze statutu w czqSci os6b

reprezentuj4cych, dla wsp6lnot mieszkaniowych - uchwala powotuj1ca zarz4d, uchwala

uprawniaj4c a zarzqdca lub zarzqd do wystgpowania z wnioskiem o dotacjg, w przypadku

pelnomocnika - pelnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia oplaty skarbowej

z tytulu jego udzielenia);

7) w przypadku wnioskodawc6w stanowi4cych wsp6lnoty mieszkaniowe - uchwatq

czlonk6w wsp6lnoty mieszkaniowej w sprawie wyrazenia zgody na realizacjg prac

objgtych wnioskiem o dotacjg oraz upowaZnienie zarz1dttlzarz1dcy do skladania

o$wiadczenia woli w toku ubiegania sig o dofinansowanie wraz z zawarciem umowy

o udzielenie dotacji celowej;

8) kopig pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru

zabytk6w lub o6wiadczenie,2e prace nie wymagaty uzyskania pozwolenia;

9) kopig pozwolenia na budowg lub oSwiadczenie, ic prace nie wymagaly uzyskania

pozwolenia na budowg;

l0) o$wiadczenie wskazuj4ce, czy wnioskodawca byl zobowi4zany wyloni6 wykonawca na

podstawie przepis6w ustawy - Prawo zam6wieri publicznych (tj.: Dz.U. 2019 t.

poz.2Ol9 ze zm.);

11) kopig najkorzystniejszej oferty w rozumieniu przepis6w o zam6wieniach publicznych,

wybranej w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, zawierai1cej

wyodrgbnione ceny zakup6w material6w niezbgdnych do wykonania prac wraz

z kosztorysem stanowi4cym element wybranej oferty przetargowej (dotyczy

wnioskodawc6w, kt6rzy s4 zobowi4zani do wylonienia wykonawcy w trybie przepis6w

ustawy - Prawo zam6wieri publicznych);

12) dokumenty potwierdzaj1ce posiadanie nr NIP, REGON lub PESEL;

13) dokument potwierdzaj4cy posiadanie przez wnioskodawcg rachunku bankowego, na

kt6ry zostan1 przekazane Srodki z dotacji np. kopia umowy z bankiem b4dZ wydruk

z bankowo6ci elektronicznej wskazujqcy wylqcznie niezbgdne dane czyli nr rachunku

oraz posiadacza rachunku;

14) oryginaly b4d1 potwierdzone (obustronnie) za zgodno5d z oryginalem kopie faktur lub

rachunk6w za przeprowadzone prace oraz za zakup material6w niezbgdnych do ich

przeprowadzenia, w przypadku wykonywania tych prac z material6w przekazanychprzez

wnioskodawcg. W przypadku przekazania kopii faktur lub rachunk6w, oryginaly naleZy

okazal przed podpisaniem umowy;

15) wykaz faktur lub rachunk6w (e2eli jest wigcej niZ jedna pozycia);

16) w przypadku wskazania w pozwoleniu SWfZ obowiqzku dokonania komisyjnego

odbioru koficowego prac - kopig protokolu;

17) w przypadku braku wskazania w pozwoleniu SWfZ obowi4zku dokonania komisyjnego

odbioru koricowego prac inny dokument b4dL oSwiadczenie wnioskodawcy

potwierdzaj 4ce datg zakoficzenia prac;
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18) o5wiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu b4dZ nieposiadaniu mo2liwo6ci odliczenia

podatku VAT lub uzyskania jego zwrotu;

19) inne dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia drugiego etapu weryfikacji formalnej

i merytorycznej wniosku.

3. Dokumenty wskazane w ust. 2 nale?y skladad w formie oryginal6w b4d2 kserokopii

potwierdzonych za zgodnoS6 z oryginalem przez wnioskodawcg lub jego pelnomocnika.

4. W przypadku gdy wnioskodawca nie uzupelni wniosku we wskazanym terminie, wniosek
pozostawia sig bez rozpoznania.

$ l1
1. Drugi etap weryfikacji formalnej wniosk6w polega na weryfikacji dokument6w wskazanych

w $ 10 ust.2.
2. Drugi etap weryfikacji formalnej prowadz4:

1) Pracownik ds. obslugi prawnej;

2) Pracownik ds. dotacji.

3. Je2eli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej okaze sig, iz wnioskodawca winien
przedstawi6 dodatkowe dokumenty lub uzupelni6 dokumenty wyszczeg6lnione w $ l0 ust. 2,

powinien to uczyni6 w wyztaczonym terminie.
4. Wnioski, o kt6rych mowa w ust. 3 nieuzupelnione w wyznaczonym terminie nie bgd4 podlegaly

dalszej weryfikacji a zarezerwowana kwota przeznaczona zostanie na inne zadania realizowane

przezSwYtz.
5. Jeleli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej zostan4 ujawnione okolicznoSci

uniemozliwiaj4ce udzielenie refundacji w Swietle zasad wynikaj4cych z powszechnie

obowi4zuj4cych przepis6w, wniosek nie bgdzie podlegal dalszej weryfikacji a zarezerwowane

Srodki zostan4 przeniesione na inne zadaniarealizowane przezSWKZ.

$12
L Drugi etap weryfikacji merytorycznej t1. analiza kosztorysu, prowadzony jestprzez pracownika

ds. zabytkSw oraz uprawnione go kosztorysanta lub rzeczoznawcQ.

2. Pracownik ds. zabytk6w sprawdza zgodno66 planowanych do wykonania prac ujgtych

w kosztorysie z programem lub projektem, na podstawie kt6rego zostalo wydane pozwolenie

konserwatorskie lub postanowienie zatwierdzaj4ce dokumentacjg oraz ustaleniami poczynionymi

w trakcie oglgdzin obiektu (zakres prac, technologia i materialy);

3. Uprawniony kosztorysant lub rzeczoztaw ca okreSla:

1) w przypadku rob6t budowlanych, czy roboty wskazane w kosztorysie mieszcz4 sig

w katalogu naklad6w koniecznych, o kt6rych mowa w arL.77 ustawy oraz czy dokonana

wycena jest rzetelnie sporz4dzona i zgodna s4 z og6lnie powszechnie obowi4zuj4cymi

zasadami kosztorysowania;
2) w przypadku prac konserwatorskich, czy prace wskazane w kosztorysie mieszczq sig

w katalogu naklad6w koniecznych, o kt6rych mowa w art.77 ustawy oraz czy dokonana

wycena jest rzetelnie sporz4dzona i zgodna z powszechnie obowi1zuj1cymi zasadami

kosztorysowania (wyceny).

Umowa

$13
1. Zlozenie kompletnego wniosku nie jest r6wnoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.

2. Umowa okre6la m.in.:
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l) oznaczerrie stron i okreSlenie czasu oraz miejsca jej zawarcia;

2) zakres przeprowadzonych prac przy zabytku wpisanym do rejestru i termin ich

wykonania;

3) wysokoSd dotacji celowej oraz termin jej platno6ci;

4) tryb kontroli wykonania umowy o udzielenie dotacji celowej;

5) termin i spos6b rozliczenia dotacji celowej;

6) zastrzehenie, 2e wysokoS6 dotacji celowej pomniejszaj4 kwoty:

a) kar pienigZnych zaplaconych wnioskodawcy przez wykonawc6w prac,

b) odsetek od sumy pienig2nej przekazanej wnioskodawcy tytulem dotacji celowej;

7) warunki rozwiqzania umowy.

3. Po podpisaniu umowy pracownik ds. dotacji opisuje przedloilone przez wnioskodawca oryginaly

faktur lub rachunk6w wskazuj4c: podmiot udzielaj1cy refundacji, kwotQ refundacji oraz rok jej

udzielenia, potwierdzaj4c to wlasnorgcznym podpisem.

Wvplata refundacii

$14

1 . Kwota refundacji przekazywana jest w jednej transzy na rachunek bankowy wnioskodawcy.

2. Wyplata refundacji nastgpuje w terminie do 28 dni licz4c od dnia podpisania umowy, nie p62niej

jednak niZ do 31 grudnia roku, w kt6rym umowa zostala podpisana.

3. Za dziert przekazaniarefundacji uznaje sig dzieri obci4zenia rachunku bankowego SWfZ.

Obowiazki wnioskodawcv

$15
1. Wnioskodawca zobowi4zany jest poinformowae SWfZ o fakcie otrzymania dofinansowania

z innego ir6dla na prace objgte umow4, nie p62niej niZ w terminie 7 dni od dnia podpisania

umowy na dan4 refundacjg, z uwagi na fakt, i2l1czna kwota dofinansowari udzielonych przez

ministra wlaSciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, SWKZ b4d2 organ

stanowi4cy jednostki samorz4du terytorialnego nie mohe przekroczyd 100Va naklad6w

koniecznych na wykonanie tych prac lub rob6t.

2. Wnioskodawca ponosi peln4 odpowiedzialnoSd, za jako56 i trwalo66 wykonanych prac oraz za

i oSwiadcza,2e:

1) posiada tytul prawny do dysponowania zabytkiem, wskazanym w umowie;

2) prace wymienione w umowie zostaly wykonane przez podmioty dysponuj4ce niezbgdn4

wiedz4, doSwiadczeniem, potencjalem ekonomicznym i technicznym niezbgdnym do ich

wykonania.

Zasadv zwrotu refundacii

$16
1. W przypadku stwierdzenia pobrania refundacji nienaleZnie lub w nadmiernej wysokoSci stosuje

sig przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity:

Dz. U. z 2021 r., poz. 305) oraz przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialno6ci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych (tekst jednolity:

Dz. U. z 2021 r., poz. 289).
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2. Refundacja pobrana nienaleznie b4d2 w nadmiernej wysokoSci podlega zwrotowi w terminie

15 dni od dnia stwierdzenia okoliczno6ci stanowi4cej przeslankg jej zwrotu wraz z odsetkami

w wysokoSci okre6lonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia
nieprawidlowego naliczenia b4dZ nienaleznego pobrania dotacji.

3. Dochodzenie zwrotu naleZno6ci wraz z odsetkami, nastgpuje na podstawie przepis6w

o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

$17
1. Niniejsze zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

2. Z dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzqdzenia traci moc Zarzydzenie Wewngtrzne nr 512021

Sl4skiego Wojew6dzkiego KonserwatoraZabytk6w w Katowicachzdnia 19 maja 2021 roku.

s I-.4S lit ltrf.)I 1{b1/{r r.}zKtr
KOi\ 5 i1 p li:;Ll'C! ir Z,llIy I'Kt3W

VltturTCrVir'dCH
/Ct-.-t- (-A-^-O
Anna Ostnowsla

Z,al4cznik nr 1 - wz6r wniosku

Zal4cznlknr 2 - ,,Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A"
Zal1cznik nr 3 - ,,Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz.B"
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Zalqcznik nr 1 doZarzqdzenia Wewngtrznego SWXZ

nr 112025 z dnia 3 2025 roku

Netto / Brutto
,bne

Netto / Brutto

n
(

ll,'l/b

:$ ffilffirffi iffiJrEw,flfiz.KxB
=. a=,' iit6$}{s *WAte z, **.'! $,,ffi ., i,,-, 

"..i'l.
,1,, ,.:t ,,,,= ffiOilD E${ffi. ., ,,,',','.f.',

DOTACJI CELOWEJ

',,, ,'.a;d"fio d@,[bnSe{p-atorskich,
r:e$ta- *ich,,1uh@6tkdo#lanyehpr4y,.znby.,tku

w$smp $e ::, by-fkdw,.pr p.rowadzonych w
okresie ostatnich 3lat poprzedzaj4cych rok zloircnia
,:,,:, ::,:,ffii6sftl1{,refrindacii- ie$is$vehtiialitatldw}',,',

fie139{,.ry

DANE WNIOSKODAWCY
Imig i nazwisko lub nazwa wlrSciciela,
posiadacra aabytku lub Jednostki
organiaaeyjneJ posiadqiqctJ rabytck
w trwalym mrzqdzie
(zpodnie z aktualntm stfrnem nrawntm)
Adres siedziby / zamieszkania
(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowoit)

Adres do korespondencj i
(ulica, nr, kod pocztowy, miejscowoii\

Nr telefonu, adres e-mail do kontaktu

DANE ZABYTKU
Olcre5lenie zabytku
(np. budynek mieszkalny, Wlac, oharz, itp, )

Nr rejesru zabytk6w

Mrejsce potoienia
luh przechowywania
zabytku

Ulica, m

Miejscowo$6

Gmina

Powiat

r#'skazanie tytulu prawrcgo do zabytku
(np. wtasnoii, wspdtwtasnoit, umowa
dzie r2awv. utvcz.enia. naimu ito. )

Rodzaj prac, kt6re zostaly
przeprowadzone przy zabytku
(wsl<azat charakter prac np. roboty
budowlnne, prace lonserwatorskie itp.
oraz ich ogdlny zakres np. vvymiana
pokrycia dachowego, petna kanserwacja
techniczna i esturyczna oltarza)

OKRESLENTn IIfY$OKOSCI AETUNDAqII,,O KTORA UBTEGA Srq WMOSKODAWCA
UWAGA: Podatek yAT twze bW u?rtatry & lxtszt kwatifikowany tylko wdwc?ps, gdy zostanie rzeczywiicie
i ostatecznie ooniesionv. a wnioskadawca nie ma orawnei mozliwoici iepo odmslannia (no. odlicz.enia od oodatku nuleinepo).

Ogdlny koszt prac objgtych wnioskiem

'Wninskowana refundacja

Wysoko$6 refundacji, o jakq ubiega sig wnioskodawca,
wvrai;ona w Vo w stosunku do os6lnvch koszt6w orac



Zalqcznik nr 1 doZarzqdzenia Wewngtrznego SWKZ

nr 112025 z dnia 3 2025 roku.

Rozpoczgcie prac....

Zakoirczenie

OSwiadczenia wnioskodawcy:

OSwiadczam. 2e ..................

(Dane i adres wnioskodawcy)

l. na zakres prac wskazany we wniosku UZYSKALAM(EM) / NIE UZYSKALAM(EM) (niepotrzebne

skreilit) w ci4gu ostatnich 10 lat kalendarzowych poprzedzajqcych rok zlo2;enia wniosku, dotacji ze

Srodk6w publicznych, a w przypadku prac objgtych wczeSniej dofinansowaniem, oSwiadczam,2e prace

wskazane w niniejszym wniosku zostaly przeprowadzone po uplywie l0 lat licz4c od koflca roku,
w kt6rym zostala udzielona poprzednia dotacja celowa;

2. niniejszy wniosek zostal zlolony po zakohczeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu
konserwatorskim.

3. JESTEM / NIE JESTEM (niepotrzebne skreili1) podmiotem prowadz4cym dzialalnoSC gospodarcz4.

(miejscowoit, data) (podpis wnioskodawcy
lub j e go p rzed staw iciela ( p etnomocnika )

k
N

i}/v

Harmonogram przeprowadzenia prac

WYT,IZ PRAC PRZEPROIryADZONYCITPRZY ZABYTKU 1{ OKRESIE OSTATNICH 5 LAT
(trosr,e nie zostawiai pustvch pdt w tabeli, w prrypadht bralw prowadzenia pmc dntvczv" Innloitt ttnictti an

Poniesione wydatki Dofinansowania ze

frodkdw publicznych
(wysoko$d, Crddto i
okreSlonie prac aa kt6re
zostaty praeznaszone)

Rok Zakres prowadzonych prac



Zalqcznik nr 1 do Zar zqdze n i a Wewn qtrz ne go S WXZ

nr 112025 z dnia 3 lutego 2025 roku.

Zalqczniki do wniosku:
(oryginaty bqdi kopie potwierdzone za zgodnoSd z oryginalem przez wnioskodawcg lub jego
pelnomocnika)

1. fotografie dokumentuj4ce stan zachowania zabytku przed i po wykonaniu prac;
2. rzuty, rysunki lub fotografie z zaznaczonym wnioskowanym zakresem prac (nie dotyczy zabytk6w

ruchomych, kt6re w caloSci majq zostai objgte pracami konserwatorskimi);
3. kosztorys szczeg6lowy prac przy zabytku wtaz z wyliczonym przedmiarem rob6t podpisany przez

wnioskodawcg, wykonawcg, kierownika budowy i inspektora nadzoru lub kierownika prac
konserwatorskich (eZeli osoby pelniqce funkcje kierownika budowy, inspektora nadzoru lub kierownika
prac konserwatorskich s4 wymagane w pozwoleniu SWKZI;

4. oSwiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takZe kierownika budowy i inspektora nadzoru lub
kierownika prac konserwatorskich (e2eli osoby pelniqce funkcje kierownika budowy, inspektora nadzoru
lub kierownika prac konserwatorskich s4 wymagane), 2e przedmiary rob6t zal4czone do kosztorysu zostaly
sprawdzone i s4 zgodne ze stanem faktycznym (oSwiadczenie mohe zosta6 sporz4dzone w formie odrgbnego
dokumentu b4dZ adnotacji na kosztorysie).

5. kopia pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru zabytk6w
lub oSwiadczenie,2e prace nie wymagajq uzyskania pozwolenia;

6. wnioskodawca,kt6rzy oSwiadczyl, 2e jest podmiotem prowadzqcym dzialalnoS6 gospodarcz4, sklada:
a) wszystkie zaSwiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub

rybol6wstwie, jakie otrzymal w ci4gu minionych trzech lat, albo oSwiadczenia o wielkoSci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oSwiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

b) wypelniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis,
stanowi4cego zalqcznik nr I do rozporz4dzenia Rady Ministr6w z dnia 30 lipca 2024 r.
(Dz. U.2024.1206);

Pouczenie

1. Przy rozpatrywaniu wniosk6w o udzielenie refundacji przepisy kodeksu postgpowania
administracyjnego nie majq zastosowania, stqd tryb odwolawczy nie jest przewidziany.

2. Wniosek moZna zlolyt w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca roku,
w kt6rym refundacja ma byi udzielona, w formie:

a. tradycyjnej (papierowej) - osobiScie w siedzibie WUOZ lub za poSrednictwem operatora
pocztowego - liczy sig data stempla pocztowego;

b. elektronicznej - za poSrednictwem adresu do dorgczeri elektronicznych lub za po5rednictwem
konta w systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej (e-Puap lub
e-Dorgczenia) -liczy sig data nadania.

3. Wnioski zlo2one po terminie, o kt6rym mowa w ust.2, zostanq odrzucone z przyczyn formalnych
w I etapie weryfikacji.

4. JeSli termin zlohenia wniosku uplywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dzief terminu
uznaje sig najblizszy nastgpny dzief powszedni.

5. W przypadku nieuzyskania refundacji w roku zlolenia wniosku, wnioskodawca mo2e wystqpii
z kolejnym wnioskiem o udzielenie refundacji w roku nastgpnym z zachowaniem terminu o kt6rym
mowa w pkt. 2.

6. Zloione wnioski oraz ich zalqcznlki nie podlegajq zwrotowi.
7. Wnioskodawca, mohe wyst4pi6 z wnioskiem o udzielenie refundacji koszt6w prac przeprowadzonych

w okresie 3 lat poprzedzaj1cych rok zloZenia wniosku, po zakohczeniu wszystkich prac wskazanych
w pozwoleniu konserwatorskim potwierdzonych protokolem odbioru koticowego (ewentualny wym6g
protokolarnego odbioru koricowego prac wskazany jest w pozwoleniu SWKZ).

8. Kolejna dotacja celowa na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy tym samym
zabytku wpisanym do rejestru, obejmuj4ca prace lub roboty, na kt6re poprzednio udzielono dotacji
celowej, mo2e byi udzielona, w przypadku gdy prace lub roboty podlegaj4ce dofinansowaniu kolejn4
dotacj4 zostaly przeprowadzone nie wczeSniej ni2 po uplywie l0 lat od korica roku, w kt6rym zostala
udzielona poprzednia dotacja celowa.

9. Odpowiedzi w sprawach indywidualnych bgdA udzielane wyl4cznie na pisemny wniosek
zainteresowanego.
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Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Wewngtrznego SWXZ

nr ll2o25 z dnia3 lutego 2025 roku

"Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A"

Numer wniosku

Wnioskodawca

Obiekt
Zadanie

Stan zachowania konaniem )

dobry I

Sredni 2

Jzly
41

52 Zaby tek umi eszczony na li Scie Swiatowego dziedzictw a UNESCO

JJ Zabytek uznany za pomnik historii

2Opieka nad zabytkiem w ci4gu 5 lat poprzedzqqcych zlolrenie wniosku
(m.in. prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich i rob6t

budowlanych przy zabytku; podejmowanie dzialari slu24cych

zabezpieczeniu i utrzymaniu zabytku orazjego otoczenia wjak
najlepszym stanie; korzystanie z zabytkt w spos6b zapewniajqcy

trwale zachowanie
4

Konieczno6i przeprowadzenia prac konserwatorskich./rob6t budowlanych:

Istan zachowania zabytku nie wymagal natychniastowego wykonanta
prac konserwatorskichy'rob6t budowlanych

Jstan zachowania zabytku wymagal natychniastowego wykonania prac

b6t budowlanych
5

Imig i nazwisko osoby dokonuj4cej oceny

data i podpis n
'k

/\o
It

SUMA 0
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Numer wniosku:
Wnioskodawca

Obiekt

Zadanie:

Zalqczniknr 3 do Zarz4dzenia Wewngtrznego SWXZ

nr 112025 z dnia3 lutego 2025 roku

"Karta oceny wniosku o udzielnie dotacji cz.B"

.Q

ru\

1

Konieczno$6 przeprowa dzenia prac konserwatorskich/rob6t
budowlanych (w skali calego wojew6dztwa Sl4skiego)

5

Warto66 zabytku Max
historyczna 5

artystyczna 5

naukowa 5
2

WartoS6 zabytku
Ilokalna
2regionalna
J

3

i nazwisko

SUMA

data i podpis

lw

B.rsi 4!i.{..

0


