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Zarzadzenie wewnetrzne nr 5/2021
Sigskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw
w Katowicach

Z dnia 19 maja 2021 roku

sprawie trybu weryfikacji wnioskéw, przyznawania oraz rozliczania dotacji celowej

na dofinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych
rok zlozenia wniosku (refundacji poniesionych nakladow)

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkéw w Katowicach z dnia 30 marca 2005 roku

zarzadzam co nastgpuje:

Postanowienia ogélne:

§1

llekro¢ w Zarzadzeniu mowa jest o:

1.

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (t.j.: Dz. U. z 2020 r poz. 710};

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumied rozporzadzenic Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub
restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listg Skarbow Dziedzictwa oraz prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdw
(Dez. U. z 2017 1. poz. 1674ze zm.),

SWKZ — nalezy przez to rozumie¢ Slaskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

WUQZ - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Katowicach wraz
z delegaturami w Czestochowie 1 Bielsku-Bialej wlasciwy dla miejsca polozenia albo
przechowywania zabytku;

pracowniku ds. refundacji — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw, do ktérego zakresu czynnoéci nalezy prowadzenie spraw zwiazanych
z finansowaniem prac przy zabytkach;

pracowniku ds. zabytkéw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojewoddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw, do ktérego zakresu czynnosci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z zabytkiem objetym dofinansowaniem,

pracowniku ds. rejestru zabytkdw — nalezy przez to rozumieé pracownika Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw, do ktorego zakresu czynnosci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z rejestrem zabytkow 1t dokumentacji zabytkow;

pracowniku ds. obslugi prawnej — nalezy przez to rozumieé pracownika/zleceniobiorce
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow, do ktdrego obowiazkéw nalezy udzielanie opinii
w zakresie stosowania prawa,

refundacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje celowa na dofinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru  zabytkow
przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych rok ztozenia wniosku;
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10. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o udzielenie dotacji celowej ze Srodkow finansowych
7 budzetu panstwa w czgéci, ktorej dysponentem jest wojewoda, na dofinansowanie prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkéw przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych rok zlozenia wniosku
zawierana miedzy wnioskodawca a Slaskim Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkéw

§2
1. SWKZ moze udzieli¢ refundacji poniesionych naktadéw koniecznych na:

1) sporzadzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badan konserwatorskich lub architektonicznych;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

6) sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizacje konstrukcyjng czeéci skladowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie
niezbednym dla zachowania tego zabytku;

9) odnowienie lub uzupemienie tynkéw i okladzin architektonicznych albo ich calkowite
odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jeZeli odtworzenie 1o nie przekracza
50% oryginalnej substanciji tej przynaleznosci;

11) odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym oscieznic i okiennic, zewnetrznych
odrzwi i drzwi, wigzby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizacjg instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktére
posiadaja oryginaine, wykonane z drewna czgsci skladowe i przynaleznosci;

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej;

14) uzupetnianie naryséw ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkow
archeologicznych nieruchomych o wlasnych formach krajobrazowych;

15) dziatania zmierzajace do wyeksponowania istnigjacych, oryginalnych elementow
zabytkowego ukfadu parku lub ogrodu;

16) zakup materiatow konserwatorskich i budowlanych, niezbgdnych do wykonania prac
i 1obét przy zabytku wpisanym do rejestru, o ktérych mowa w pkt 7-15;

17) zakup i montaz instalacji przeciwwlamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowe;.

2. Z wnioskiem o refundacj¢ moze wystapi¢ osoba fizyczna, jednostka samorzadu terytorialnego lub
inna jednostka organizacyjna, bedaca wlascicielem badz posiadaczem zabytku wpisanego do
rejestru albo posiadajaca taki zabytek w trwatym zarzadzie.

3. Wnioskodawca, o ktérym mowa w ust. 2, moze wystgpi¢ z wnioskiem o udzielenie refundacji
kosztéw prac przeprowadzonych w okresie 3 lat poprzedzajacych rok ziozenia wniosku
po zakonczeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu konscrwatorskim potwierdzonych
protokotem odbioru koncowego (ewentualny wymdg protokolarnego odbioru koficowego prac
wskazany jest w pozwoleniu SWKZ).

4. SWKZ moze przyznaé refundacj¢ w wysokosci:

1) do 50% nakiadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub
robét budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow;
2) do 100% naktadéw koniecznych w przypadku, gdy:
a) zabytek posiada wyjatkowa warto$¢ historyczna, artystyczng lub naukowa fub
b) zabytek wymaga przeprowadzenia zlozonych pod wzgledem technologicznym
prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych lub
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¢)stan  zachowania  zabytku wymaga niezwlocznego podjgcia  prac
konserwatorskich, restauratorskich lub roboét budowlanych.

5. Laczna kwota dofinansowania udzielonego przez Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego
i Sportu, oraz SWKZ, organ stanowiacy gminy, powiatu badZ samorzadu wojewddztwa, nic moze
przekroczyé 100% nakiadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robdt budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow.

6. Prace, na ktérych przeprowadzenie udzielono dotacji, moga by¢ ponownie dofinansowane, jezeli
zaistnieje potrzeba ich przeprowadzenia, po uptywie 10 lat od roku udzielenia dotacji.

Whiosek

§3

1. Obowigzujacy wzdr wniosku o udzielenie refundacji stanowi zatacznik nr 1 niniejszego
regulaminu.

2. Whiosek o refundacje skfada si¢ w siedzibie WUOZ osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego (liczy sie data stempla pocztowego) w  nieprzekraczainym  terminie
do 30 czerwca roku w ktorym refundacja ma by¢ udzielona.

3. Jesli termin zlozenia wniosku uptywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dzien
terminu uznaje si¢ najblizszy nastgpny dzien powszedni.

4. W przypadku nieuzyskania refundacji w roku ztozenia wniosku, wnioskodawca moze wystapi¢
z kolejnym wnioskiem o udzielenie refundacji w roku nastgpnym z zastrzeZeniem
§ 2 ust.4 regulaminu.

§4
Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie refundacji przepisy kodeksu postgpowania
administracyjnego nie maja zastosowania, stad tryb odwotawczy nie jest przewidziany.

Wervlikacja wniosku

§5
1. Zlozone wnioski podlegaja ocenie formalnej | merytoryczne;.
2. Weryfikacja formalna oraz merytoryczna jest dwuetapowa.

§6
1. Pierwszy etap weryfikacji formalnej wnioskéw prowadzi pracownik ds. rejestru zabytkéw oraz
pracownik ds. dotacji.
2. Pracownik ds. rejestru zabytkow:
1) sprawdza, czy obiekty wskazane we wnioskach, sa wpisane do rejestru zabytkow,
2) przekazuje pracownikowi ds. dotacji pisemna notatke z przeprowadzonych czynnosci;
3) przekazuje pracownikowi ds. dotacji kopie decyzji o wpisie do rejestru zabytkow
obiektdw wskazanych we wnioskach.
3. Pracownik ds. dotacji sprawdza (zgodnie z informacjami i o$wiadczeniami wskazanymi
we wniosku), czy wnioski:
1) zostaly zlozone w terminie wskazanym w § 3 ust. 2;
2) obejmuja prace przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych rok ztozenia
whniosku;
3) dotycza prac nieobjetych dofinansowaniem w ciggu ostatnich 10 lat kalendarzowych
poprzedzajacych rok ztozenia wniosku badZ prac objgtych wezesniej dofinansowaniem,
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ale przeprowadzonych po uptywie 10 lat od roku liczac od kofica roku, w ktdérym zostata
udzielona poprzednia dotacja celowa;
4) zostaly zlozone po zakonczeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu
konserwatorskim.
4. Jezeli weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 2 i 3 nie potwierdzi wymogow ujetych w ust.2 1 3,
wniosek zostaje odrzucony z przyczyn formalnych i nie podlega dalszej weryfikacji.

§7

1. Pracownik ds. dotacji dodatkowo sprawdza, czy wniosek zawiera:

1) imie, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres wlasciciela lub
posiadacza zabytku, albo nazwe, siedzibg i adres jednostki organizacyjnej posiadajace;
w trwalym zarzadzic zabytck;

2) okreslenie organu, od ktérego wnioskodawca ubiega si¢ o udzielenie refundacii,

3) rodzaj prac, ktore zostaly przeprowadzone przy zabytku;

4) okreslenie wysokosci refundacji, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca,

5) harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku;

6) kosztorys szczegétowy prac przy zabytku wraz z wyliczonym przedmiarem robot
podpisany przez wnioskodawce, wykonawce, kierownika budowy i inspektora nadzoru
(jezeli osoby pelnigce funkcje kierownika budowy i inspektora nadzoru s3 wymagane).

7} oswiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora
nadzoru (jezeli osoby peiigce funkcje kierownika budowy i inspektora nadzoru sa
wymagane), ze przedmiary robot zatgczone do kosztorysu zostaly sprawdzone i sa
zgodne ze stanem faktycznym (o$wiadczenie moze zostaé sporzadzone w formie
odrebnego dokumentu badz adnotacji na kosztorysie);

8) oswiadczenie wnioskodawcy, Zze na zakres prac wskazany we wniosku nie uzyskat
w ciagu ostatnich 10 lat zadnej dotacji celowej ze srodkow publicznych;

9) oswiadczenie wskazujgce, czy wniosek zostaly ztozony po zakorniczeniu wszystkich prac
wskazanych w pozwoleniu konserwatorskim;

10) oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) wnioskodawcy, ktorzy oéwiadczyli, ze sa podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢
gospodarcza, skladaja:

a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega sig
o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo oswiadczenia o
wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie;

b) wypelniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de
minimis, stanowiacego zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29
marca 2010 r. (Dz. U, 22010, Nr 53, poz. 311 ze zm.).

12) Pracownik ds. dotacji wzywa wnioskodawce do uzupelnienia wniosku w zakresie informacji
wskazanych w ust.] w wyznaczonym terminie (liczy sig¢ data stempla pocztowego). § 3 ust.3
stosuje si¢ odpowiednio.

13) Brak uvzupelnienia wniosku badz jego uzupelnienie po wyznaczonym terminie skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
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§8
Pierwszy etap weryfikacji merytoryczmej obejmuje wszystkie wnioski i prowadzony jest
rownolegle z pierwszym etapem weryfikacji formalnej.
Weryfikacja merytoryczna wnioskéw prowadzona jest przez:
1) pracownika ds. zabytkow - na ,Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A”,
2) SWKZ - na ,Karcie oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. B”.
Wypelnione ,Karty oceny wnioskéw o udzielenie dotacji”, o ktérych mowa w ust2,
przekazywane sa do pracownika ds. dotacji, ktory:
1) sumuje liczbe przyznanych punktéw poszczegdlnym wnioskom,
2) sporzadza notatk¢ shuzbowg zawierajgca mi.in. liste wszystkich zlozonych wnioskow
utozonych w kolejnosei od najwyzszej do najnizszej iloéci przyznanych punktdw,
3) przekazuje notatkg stuzbowa do SWKZ.

§9

Po zakoniczeniu pierwszego etapu weryfikacji SWKZ wskazuje wnioski zakwalifikowane do
drugiego etapu weryfikacji formalnej i merytorycznej, wyznaczajac wnioski:

1) wstgpnie zakwalifikowane do dofinansowania,

2) wstgpnie zakwalifikowane na listg rezerwowa.
Wstepnie zakwalifikowane do dofinansowania zostana wnioski, ktére w wyniku pierwszego
etapu weryfikacji merytorycznej uzyskaly kolejno najwyzsza ilos¢ przyznanych punktow.
Finalnie iloi¢ zakwalifikowanych wnioskéw do dofinansowania zalezna jest od wnioskowanych
kwot dotacji oraz srodkéw przewidzianych na omawiany cel w budzecie jednostki.
Lista rezerwowa obejmuje wnioski, ktére kolejno uzyskaty najwyzszg ilo$¢ punktdéw. Przyznanie
dofinansowania dla wnioskéw na liscie rezerwowej bedzie mozliwe jesli po podziale srodkéw
dotacyjnych na zadania wstepnie zakwalifikowane do dofinansowania pozostanie kwota
niewykorzystanych srodkow.
W przypadku rezygnacji z dotacji/refundacji lub zwrotu dotacji przez podmiot, ktérego wniosek
zostal zakwalifikowany do dofinansowania, SWKZ moze przeznaczy¢ $rodki z ww. tytutdéw na
realizacje zadan z wnioskow ujetych na liscie rezerwowe).

§ 10
Whrioskodawey, ktorych wnioski nie zostaly ujete na liscie do dofinansowania badZ na liscie
rezerwowej, zostang pisemnie poinformowani o powodzie odrzucenia wniosku.
Whioskodawcy, ktorych wnioski zostaly ujete na liscie do dofinansowania lub na liscie
rezerwowej, zostana pisemnie zaproszeni do drugiego etapu weryfikacji wniosku z jednoczesnym
wezwaniem do jego uzupehienia o nastepujace elementy (o ile wniosek ich nie zawiera):
1) Informacjg o innych (z innych zrodel) przyznanych badz wnioskowanych refundacyi;
2) powykonawcza dokumentacj¢ fotograficzna zabytku, zapisang na informatycznym
nosniku danych np. phycie CDy
3) zezwolenie na nieodptatne korzystanie przez organ, kitory udzielit refundagji,
z zawartych w powykonawczej dokumentacji, o ktdrej mowa w ust 2 pkt. 3 lit. f,
fotografii w zakresie ich utrwalania, zwielokrotniania 1 rozpowszechniania,
w szczegblnosci technikg drukarska, reprograficzng lub cyfrows;
4) w przypadku zabytkéw nieruchomych: ksigga wieczysta (tradycyjna badz elektroniczna)
lub wypis i wyrys z rejestru gruntdw (dokumenty aktualne wydany nie poézniej niz
3 miesigce przed data ztozenia wniosku);
5) w przypadku zabytkéw ruchomych: o$wiadczenie wiasciciela zabytku, ze dany zabytek
jest jego wlasnoscia;
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6) dokument potwierdzajacy, ze osoba podpisujgca wniosek ma prawo do reprezentowania
wiasciciela zabytku (np. w przypadku parafii — dekret powohijacy lub zaswiadczenie
Z kurii, dla spdlek, stowarzyszen i fundacji - aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, dla jednostek samorzadu terytorialnego — wyciag ze statutu w czesci osob
reprezentujacych, dla wspdlnot mieszkaniowych — uchwata powotujaca zarzad, uchwala
uprawniajaca zarzadce lub zarzad do wystgpowania z wnioskiem o dotacj¢, w przypadku
petnomocnika — pelomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia oplaty skarbowej
z tytutu jego udzielenia);

7y w przypadku wnioskodawcow stanowigcych wspélnoty mieszkaniowe - uchwalg
czlonkow wspolnoty mieszkaniowej w sprawie wyrazenia zgody na realizacje prac
objetych wnioskiem o dotacj¢ oraz upowaznienie zarzadu/zarzadcy do skladania
oswiadczenia woli w toku ubiegania si¢ o dofinansowanie wraz z zawarciem umowy
0 udzielenie dotacji celowej;

8) kopie pozwolenia SWKZ na prowadzenie prac przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkéw lub odwiadezenie, Ze prace nie wymagaty uzyskania pozwolenia;

9) kopie pozwolenia na budowe lub odwiadczenic, zc prace nie wymagaly uzyskania
pozwolenia na budowe;

10) oswiadczenie wskazujace, czy wnioskodawca byt zobowiazany wytoni¢ wykonawce na
podstawie przepiséw ustawy - Prawo zamowien publicznych (tj.. Dz.U, 2019 r.
poz. 2019 ze zm.);

11) kopie najkorzystniejszej oferty w rozumieniu przepisdw o zamdéwieniach publicznych,
wybranej w postepowanin o udzielenic zamodwienia publicznego, zawierajace]
wyodrebnione ceny zakupdw materialéw niezbednych do wykonania prac wraz
z kosztorysem stanowiacym element wybranej oferty przetargowej (dotyczy
wnioskodawcow, kidrzy sg zobowigzani do wylonienia wykonawcy w trybie przepisow
ustawy - Prawo zaméwien publicznych);

12} dokumenty potwierdzajace posiadanie nr NIP, REGON lub PESEL,

13) dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce rachunku bankowego, na
ktory zostana przekazane srodki z dotacji np. kopia umowy z bankiem badZz wydruk
z bankowosci elektronicznej wskazujacy wytacznie niezbgdne dane czyli nr rachunku
oraz posiadacza rachunku;

14) oryginaly badz potwierdzone (obustronnie} za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur lub
rachunkéw za przeprowadzone prace oraz za zakup materialéw niezbednych do ich
przeprowadzenia, w przypadku wykonywania tych prac z materiatlow przekazanych przez
wnioskodawce. W przypadku przekazania kopii faktur lub rachunkow, oryginaly nalezy
okaza¢ przed podpisaniem umowy;

15) wykaz faktur lub rachunkéw (jezeli jest wiecej niz jedna pozycja);

16) w przypadku wskazania w pozwoleniu SWKZ obowiazku dokonania komisyjnego
odbioru kofcowego prac — kopie protokotu;

17) w przypadku braku wskazania w pozwoleniu SWKZ obowiazku dokonania komisyjnego
odbioru koncowego prac — inny dokument badz oswiadczenie wnioskodawcy
potwierdzajace date zakonczenia prac;

18) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu badZ nieposiadaniu mozliwosci odliczenia
podatku VAT lub uzyskania jego zwrotu;

19) inne dokumenty niezb¢dne do przeprowadzenia drugiego etapu weryfikacji formalnej
i merytorycznej wniosku.

3. Dokumenty wskazane w ust. 2 nalezy sklada¢ w formie oryginatow badz kserokopii
potwierdzonych za zgodnoé¢ z otyginalem przez wnioskodawce lub jego petnomocnika.
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W przypadku gdy wnioskodawca nie uzupeini wniosku we wskazanym terminie, wniosek
pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§11

Drugi etap weryfikacji formalnej wnioskéw polega na weryfikacji dokumentéw wskazanych
w § 10 ust, 2.
Drugi etap weryfikacji formalnej prowadza:

1) Pracownik ds. obstugi prawnej;

2) Pracownik ds. dotacji.
Jezeli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej okaze sig, iz wnioskodawca winien
przedstawi¢ dodatkowe dokumenty lub uzupetni¢ dokumenty wyszczegolnione w § 10 ust. 2,
powinien to uczyni¢ w wyznaczonym terminie.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 3 nieuzupetnione w wyznaczonym terminie nie beda podlegaty
dalszej weryfikacji a zarezerwowana kwota przeznaczona zostanie na inne zadania realizowane
przez SWKZ.
Jezeli w wyniku drugiego etapu weryfikacji formalnej zostana ujawnione okolicznosci
uniemozliwiajgce udzielenie refundacji w $wietle zasad wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepiséw, wniosek nie bedzie podlegat dalszej weryfikacji a zarezerwowane
$rodki zostang przeniesione na inne zadania realizowane przez SWKZ.

§ 12
Drugi etap weryfikacji merytorycznej tj. analiza kosztorysu, prowadzony jest przez pracownika
ds. zabytkdw oraz uprawnionego kosztorysanta lub rzeczoznawce.
Pracownik ds. zabytkéw sprawdza zgodnoéé planowanych do wykonania prac ujetych
w kosztorysie z programem lub projektem, na podstawie ktérego zostalo wydane pozwolenie
konserwatorskie lub postanowienie zatwierdzajace dokumentacj¢ oraz ustaleniami poczynionymi
w trakcie ogledzin obiektu (zakres prac, technologia i materiaty);
Uprawniony kosztorysant lub rzeczoznawca okresla:
1) w przypadku robot budowlanych, czy roboty wskazane w kosztorysie mieszczg sig
w katalogu nakladéw koniecznych, o ktorych mowa w art. 77 ustawy oraz czy dokonana
wycena jest rzetelnie sporzadzona i zgodna sg z ogdlnie powszechnie obowiazujacymi
zasadami kosztorysowania;
2) w przypadku prac konserwatorskich, czy prace wskazane w kosztorysie mieszczg sig
w katalogu naktadéw koniecznych, o ktérych mowa w art. 77 ustawy oraz czy dokonana
wycena jest rzetelnie sporzadzona i zgodna z powszechnie obowigzujacymi zasadami
kosztorysowania (wyceny).

Umowa

§13
Zhozenie kompletnego wniosku nie jest rtownoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.

2. Umowa okresla m.in.:

1) oznaczenie stron i okreslenie czasu oraz migjsca jej zawarcia;

2) zakres przeprowadzonych prac przy zabytku wpisanym do rejestru i termin ich
wykonania;

3) wysoko$¢ dotacji celowe] oraz termin jej platnosci;

4) tryb kontroli wykonania umowy o udzielenie dotacji celowej;

5) termin i sposdb rozliczenia dotacji celowej;
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6) zastrzezZenie, ze wysokos¢ dotacji celowej pomniejszaja kwoty:

7) kar pieni¢znych zaplaconych wnioskodawcy przez wykonawcow prac,

8) odsetek od sumy pienigznej przekazanej wnioskodawcy tytulem dotacji celowej;

9) warunki rozwigzania umowy.
Po podpisaniu umowy pracownik ds. dotacji opisuje przedtozone przez wnioskodawce oryginaly
faktur lub rachunkéw wskazujac: podmiot udziclajacy refundacji, kwote refundacji oraz rok jej
udzielenia, potwierdzajac to whasnorecznym podpisem.

Wyplata refundacji

§14
Kwota refundacji przekazywana jest w jednej transzy na rachunek bankowy wnioskodawcy.
Wyplata refundacji nastepuje w terminie do 28 dni liczac od dnia podpisania umowy, nie pézniej
jednak niz do 31 grudnia roku, w ktérym umowa zostata podpisana.
Za dzief przekazania refundacji uznaje sie dzie obciazenia rachunku bankowego SWKZ.

Obowigzki wnioskodawcy

§15
Whioskodawca zobowiazany jest poinformowaé SWKZ o fakcie otrzymania dofinansowania
z innego Zrodia na prace objete umowa, nie pdZnic) niz w terminic 7 dni od dnia podpisania
umowy na dang refundacjg, z uwagi na fakt, iz tagczna kwota dofinansowan udzielonych przez
ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, SWKZ badz organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego nie moze przekroczy¢ 100% nakdaddw
koniecznych na wykonanie tych prac lub robdt,
Whrnioskodawca ponosi petna odpowiedzialnos$e, za jakosé i trwalosé wykonanych prac oraz za
1 oswiadcza, ze:
1) posiada tytut prawny do dysponowania zabytkiem, wskazanym w umowie;
2) prace wymienione w umowie zostaly wykonane przez podmioty dysponujace niezbedng
wiedzg, doswiadczeniem, potencjatem ekonomicznym i technicznym niezbednym do ich
wykonania.

Zasady zwrotu refundacii

§16
W przypadku stwierdzenia pobrania refundacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tckst jednolity:
Dz. U. z 2021 r, poz. 305) oraz przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2021 r., poz. 289).
Refundacja pobrana nienaleznie badZ w nadmiemnej wysokoséci podlega zwrotowi w terminie
15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci stanowiacej przestanke jej zwrotu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia
nieprawidlowego naliczenia badz nienaleznego pobrania dotacji.
Dochodzenie zwrotu naleznosci wraz z odsetkami, nastgpuje na podstawie przepiséw
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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Postanowienia koficowe

§17
1. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne nr 4/2018
Slaskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Katowicach z dnia 30 maja 2018 roku.

Zatgcznik nr 1 — wzdr wniosku
Zalacznik nr 2 -, Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A”
Zatacznik nr 3 - ,Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. B”
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 5//2021 z dnia 19 maja 2021 roku

WNIOSEK DO SLASKIEGO WOJEWODZKIEGO
KONSERWATORA ZABYTKOW W
KATOWICACH O UDZIELENIE
DOTACJI CELOWEJ

na dofinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw przeprowadzonych w
okresie ostatnich 3 lat poprzedzajgcych rok zlozenia
wniosku (refundacji poniesionych nakladow)

Piecze¢é wplywn

DANE WNIOSKODAWCY

Imig i nazwisko lub nazwa wlaseiciela,
posiadacza zabytku lub jednostki
organizacyinej posiadajgcej zabytek
w trwalym zarzadzie

| {(zgodnie z aktualnym starem prawnyn)

Adres siedziby / zamieszkania
(ulica, nr, kod pocztowy, miefscowosc)

Adres do korespondenciji
(ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé)

Nr telefonu, adres e-mail do kontaktu

DANE ZABYTKU |
Okreslenie zabytku [
(np. budynek mieszkalny, patac, oftarz, iip) |
Nr rejestru zabytkow
Miejsce polozenia Ulica, nr
lub przechowywania
zabytku Miejscowosc
Gmina
Powiat

Wskazanie tytutu prawnego do zabytku
(rp. wiasnos¢, wspdiwlasnosé, umowa
dzierzawy, uZyczenia, najmu, itp.)

Rodzaj prac, ktdre zostaty
przeprowadzone przy zabytku

(wskazac charakter prae np. roboty
budowlane, prace konserwatorskie itp.
oraz ich ogdlny zakres np. wymiana
pokrycia dachowego, pelna konserwacia
techniczna i estetyczna oltarza)

OKRESLENIE WYSOKOSCI REFUNDACJTI, O KTORA UBIEGA SIE WNIOSKODAWCA
UWAGA: Podatek VAT moze byé uznany za koszt kwalifikowany tylko wowczas, gdy zostanie rzeczywifcie
i ostatecznie poriesiony, a wnioskodawea nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania (np. odliczenta od podatku naleinego).

Ogolny koszt prac objetych wnioskiem

Nelto / Brutto
(niepotrzebne skresli¢)

Whioskowana refundacja

Netto / Brutto
(niepotrzebne skreslic)

Wysokos¢ refundacji, o jakg ubiega si¢ wnioskodawca,
wyrazona w % w stosunku do ogdlnych kosztéw prac




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 5//2021 z dnig 19 maja 2021 roku.

POZOSTALE INFORMACJE

Harmonogram przeprowadzenia prac

Rozpoczecie pracisssisssvssssssnssmssisasas

ZAKOACZENIE Prac. ...ovverneiriiinninrnnaas

Pozwolenie SWKZ
(zaznaczyé whasciwe)

ST Zdna. o

€ nie dotyczy

Pozwolenie na budowe
(zaznaczyé wlasciwe}

€ Mmoo 2 Anias s

€ nie dotyczy

WYKAZ PRAC PRZEPROWADZONYCH PRZY ZABYTKU W OKRESIE OSTATNICH 5 LAT
(prosze nie zostawiac pustych pdl w tabeli, w preypadiu braku prowadzenia prac nalezy wpisac np. . nie dotyczy ")

Rok

Zakres prowadzonych prac

Poniesione wydatki Dofinansowania ze
$rodkéw publicznych
{wysokosg, Zrodio i
okreslenie prac na ktdre
zostaly przeznaczone)

Oséwiadczenia wnioskodawey:

Oswiadczam, zg

(Dane i adres wnioskodawey)

|. na rakres prac wskazany we wniosku uzyskalem(am) / nie uzyskalem(am) (nicpoirzebne skreslic)
w ciggu ostatnich 10 lat kalendarzowych poprzedzajacych rok zlozenia wniosku, dotacji ze srodkdw
publicznych. a w przypadku prac objetych wczesniej dofinansowaniem, oswiadczam, ze prace
wskazane w ninigjszym wniosku zostaly przeprowadzone po uptywie 10 lat liczac od konca roku,
w ktorym zostala udzielona poprzednia dotacja celowa;

konserwatorskim.

niniejszy wniosek zostal zlozony po zakonczeniu wszystkich prac wskazanych w pozwoleniu

3. jestem/ nie jestem (niepotrzebne skreslic) podmiotem prowadzacym dziatalno$é gospodarcza.

(miejscowosd, data)

{podpis wnioskodawcy
inb jego przedstawiciela (pelnomocnikaj




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 5//2021 z dnia 19 maja 2021 roku.

Zalgcezniki do wniosku:
(oryginaly badZz kopie potwicrdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wnioskodawee lub jego
pelnomocnika)

fotografie dokumentujace aktualny stan zachowania zabytku;
rzuty, rysunki lub fotografie z zaznaczonym wnioskowanym zakresem prac (mie dotyczy zabytkow
ruchomych, ktdre w catosci maja zostaé objete pracami konsetwatorskimi);
kosztorys szczegélowy prac przy zabytku wraz z wyliczonym przedmiarem robét podpisany przez
wnioskodawce, wykonawce, kierownika budowy i inspektora nadzoru (jezeli osoby petniace funkcje
kierownika budowy i inspektora nadzoru sa wymagane).
oswiadczenie wnioskodawcy i wykonawcy prac a takze kierownika budowy, inspektora nadzoru (jezeli
osoby pelnigce funkcje kierownika budowy i inspektora nadzoru sa wymagane), ze przedmiary robot
zalaczone do kosztorysu zostaty sprawdzone i 53 zgodne ze stanem faktycznym (oéwiadczenie moze zostaé
sporzadzone w formie odrgbuego dokumentu badz adnotacji na kosztorysie).
wnioskodawcy, ktérzy oswiadezyli, ze s podmiotami prowadzacymi dziafalno$é gospodarcza, sktadaja:
a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu
2 poprzedzajacych go lat podatkowych, albo o$wiadczenia o wielkodci tej pomocy otrzymanej
w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
b) wypetniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis,
stanowigcego zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r.
(Dz. U. 2 2010 1. Nr 53, poz. 311 ze zm.);

Pouczenie:

1. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie refundacji przepisy kodeksu postgpowania
administracyjnego nie maja zastosowania, stgd tryb odwolawczy nie jest przewidziany.

2. Whniosek o refundacje skiada si¢ w siedzibie WUOZ osobicie tub za posrednictwem operatora
pocztowego (liczy sig data stempla pocztowego) w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca roku,
w kidrym refundacja ma by¢ udzielona.

3. Whioski zlozone osobiscie badz nadane w placéwce operatora pocztowego po terminie, o ktérym mowa
w ust.2, zostang odrzucone z przyczyn formalnych w [ etapic weryfikac)i.

4. Jeéli termin zloZzenia wniosku uptywa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dziefi terminu
uznaje si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

5. W przypadku nieuzyskania refundacji w roku zlozenia wniosku, wnioskodawca moze wystapié

z kolejnym wnioskiem o udzielenie refundacji w roku nastgpnym z zachowaniem terminu o kt6érym

mowa w pkt. 2.

Zlozone wnioski oraz ich zataczniki nie podlegajg zwrotowi.

Whioskodawca, moze wystapi¢ z wnioskiem o udzielenie refundacji kosztéw prac przeprowadzonych

w okresie 3 lat poprzedzajacych rok zioZenia wniosku, po zakonczeniu wszystkich prac wskazanych

w pozwoleniu konserwatorskim potwierdzonych protokolem odbioru koficowego (ewentualny wymog

protokolarnego odbioru konicowego prac wskazany jest w pozwoleniu SWKZ).

8. Kolejna dotacja celowa na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy tym samym
zabytku wpisanym do rejestru, obejmujaca prace lub roboty, na ktére poprzednio udzielono dotacji
celowej, moze by¢ udzielona, w przypadku gdy prace lub roboty podlegajace dofinansowaniu kolejna
dotacjg zostaty przeprowadzone nie wezesniej niz po uptywie 10 lat od konca roku, w ktérym zostata
udzielona poprzednia dotacja celowa.

9. Odpowiedzi w sprawach indywidualnych beda udzielane wylacznie na pisemny wniosek
zainteresowanego. ’]Q' _
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Zataeznik nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 5/2021 z dnia 19 maja 2021 roku

"Karta oceny wniosku o udzielenie dotacji cz. A"

Numer wniosku;
Wnioskodawca:
Obiekt;
Zadanie:
L.p. Kryteria oceny llog¢ punktow
Stan zachowania zabytku:
dobry |
sredni P
zhy 3
| |katastrofalny 4
Uzasadnienie:
2 |Zabytek umieszczony na liscic swiatowego dziedzictwa UNESCO 5
3 |Zabytek uznany za pomnik historii 3
Opieka nad zabytkiem w ciagu 5 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku 2
(m.in. prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich i robét
budowlanych przy zabytku; podejmowanie dziatan stuzacych
zabezpieczeniu i utrzymaniu zabytku oraz jego otoczenia w jak
4 najlepszym stanie; korzystanie z zabytku w sposob zapewniajacy
trwate zachowanie jego wartosci).
Uzasadnienie:
Kontecznos¢ przeprowadzenia prac konserwatorskich/robit budowlanych:
stan zachowania zabytku nie wymagat natychniastowego wykonania 1
prac konserwatorskich/robét budowlanych
stan zachowania zabytku wymagat natychniastowego wykonania prac 3
5 konserwatorskich/robét budowlanych
Uzasadnienie:
SUMA 0
Imig¢ 1 nazwisko osoby dokonujacej oceny
data i podpis
LR
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Zatgeznik nr 3 do Zarzadzenia Wewnetrznego SWKZ
nr 5/2021 z dnia 19 maja 2021 roku

""Karta oceny wniosku o udzielnie dotacji cz. B"

Numer wniosku:
Whnioskodawca:
Obiekt:

Zadanie:

L.p. Kryteria oceny Tlosé punktéw

; Koniecznosé¢ przeprowadzenia prac konserwatorskich/robot 5

budowlanych (w skali catego wojewddztwa slaskiego)

Wartosé zabytku Max.,
historyczna

artystyczna

afth| La

naukowa
Uzasadnienie;

Wartosé zabytku

lokalna I
regionalna 2
ogdlnopolska 3

3 |Uzasadnienie:

SUMA 0

Imig i nazwisko osoby dokonujgcej oceny

data 1 podpis
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